Istruzioni all’'uso di PRESENZE STUDENTI

PRESENZE STUDENTI € un’applicazione dell’Universita di Bologna che consente di rilevare la presenza delle
e degli studenti durante le lezioni.

In questo manuale trovera istruzioni su:

e Come accedere all’applicazione e selezionare la lezione per cui rilevare le presenze (pag. 2)

o Come avviare e concludere una rilevazione (pag. 6)

e Come annullare una rilevazione
Se durante una rilevazione il docente ritiene che la procedura in aula presenti irregolarita, pud annullare la
raccolta di presenze, selezionando “Annulla rilevazione presenze” dalla schermata del QR-code, dopo aver
chiesto conferma, il sistema chiudera la rilevazione e settera i dati raccolti fino a quel momento come
annullati. Successivamente il docente potra aprire una nuova rilevazione che sostituisce completamente la
precedente.

o ALMA MATER STUDIORUM PRESENZE STUDENTI

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

00351 - FARMACOLOGIA (C.L) /
FARMACOLOGIA / Modulo 2

Durata

2 ore

Presenze rilevate: 0

Il codice scade tra 2 minuti e 39 secondi.

https://rps.unibo.it

Annulla rilevazione presenze

855472

e Come riaprire una rilevazione (pag. 8)
e Restrizione WiFi dell’aula (pag. 10)
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e Come consultare il registro delle presenze (pag. 14)
o Contatti utili (pag. 17)

Come accedere all’applicazione e selezionare la lezione per cui rilevare le presenze
Per accedere a PRESENZE STUDENTI occorre collegarsi alla URL

https://rps.unibo.it

e autenticarsi inserendo le credenziali istituzionali di Ateneo (nome.cognome@unibo.it).

Una volta autenticati con le credenziali di Ateneo, I'applicazione mostra le lezioni calendarizzate per la
giornata o la possibilita di rilevare una lezione non calendarizzata (= non inserita nell’orario delle lezioni
pubblicato online).

Per attivare la rilevazione presenze di una lezione calendarizzata occorre selezionare la lezione interessata
tra quelle in elenco per la giornata.

ALMA MATER STUDIORUM

L s suoown PRESENZE STUDENTI

8479 - PODOLOGIA (ABILITANTE ALLA PROFESSIONE SANITARIA DI NUOVA LEZIONE
PODOLOGO) - BOLOGNA

76081 - PRIMO SOCCORSO - (C.1.) / FARMACOLOGIA --
11:00 - 13:00

Durata 2 ore

AULA B - MEDICINA LEGALE

L’applicazione mostra quindi una schermata dalla quale & possibile:

e Confermare o modificare la durata della lezione;

e Impostare la durata del QR-code/codice numerico;

e Applicare o meno la restrizione di rete durante la rilevazione (v. paragrafo “Restrizione WiFi dell’aula”
a p. 10).
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https://rps.unibo.it/

0 toasmsneewy PRESENZE STUDENTI

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA
00351 - FARMACOLOGIA (C.l.) /f FARMACOLOGIA / Modulo 2

Seleziona la durata della lezione

Seleziona il tempo di rinnovo del gqrcode

3minuti v

Seleziona la rete wifi da cui € possibile effettuare la rilevazione

APERTO v

Annulla Avvia rilevazione

Dopo avere confermato o modificato questi parametri, occorre avviare la proiezione della schermatain aula
e selezionare il comando “Awvia rilevazione” in basso a destra per avviare la rilevazione.
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Per attivare la rilevazione presenze di una lezione NON calendarizzata occorre selezionare il comando
“NUOVA LEZIONE”.

L pwoaemsvsess PRESENZE STUDENTI

8479 - PODOLOGIA (ABILITANTE ALLA PROFESSIONE SANITARIA DI NUOVA LEZIONE
PODOLOGO) - BOLOGNA

76081 - PRIMO SOCCORSO - (C.1.) / FARMACOLOGIA --
11:00- 13:00

Durata 2 ore

AULA B - MEDICINA LEGALE

L’applicazione mostra un elenco di tutti gli insegnamenti di cui si ¢ titolari per I'a.a. corrente, suddivisi per
Corso di laurea.

L gsmesy PRESENZE STUDENTI

Selezione insegnamento

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

[ 00351 - FARMACOLOGIA (C.1) / FARMACOLOGIA / Modulo 2 ]

5904 - MEDICINA E CHIRURGIA - BOLOGNA

[ 42578 - FARMACOLOGIA (C.1.) / PRESCRIZIONE DEI FARMACI (C1) ]

[ 00351 - FARMACOLOGIA (C.I.) / FARMACOLOGIA (C1) / Frazionamento A }

9210 - MEDICINE AND SURGERY - BOLOGNA

[ 84352 - FUNDAMENTALS OF PHARMACOLOGY / Medulo 2 ]

[ 84453 - THORACIC AND VASCULAR DISEASES (1.C.) / CARDIOVASCULAR AND RESPIRATORY PHARMACOLOGY

8479 - PODOLOGIA (ABILITANTE ALLA PROFESSIONE SANITARIA DI PODOLOGO) - BOLOGNA

[ 76081 - PRIMO SOCCORSO - (C.L.) / FARMACOLOGIA

8204 - ODONTOIATRIA E PROTESI DENTARIA - BOLOGNA

[ 34689 - SCIENZE MEDICHE (C.1.) / FARMACOLOGIA-FARMACI ANESTETICI |

Covss
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0 toasmsneewy PRESENZE STUDENTI

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA
00351 - FARMACOLOGIA (C.l.) /f FARMACOLOGIA / Modulo 2

Seleziona la durata della lezione

Seleziona il tempo di rinnovo del gqrcode

3minuti v

Seleziona la rete wifi da cui € possibile effettuare la rilevazione

APERTO v

Annulla Avvia rilevazione

Dopo avere confermato o modificato questi parametri, occorre avviare la proiezione della schermatain aula
e selezionare il comando “Awvia rilevazione” in basso a destra per avviare la rilevazione.
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Come avviare e concludere una rilevazione

Selezionando “Avvia Rilevazione” dalla schermata mostrata in precedenza, il sistema generera una pagina
contenente il nome del Corso di laurea e della lezione a cui é riferita la rilevazione; la durata calendarizzata
o impostata dal/la docente per la lezione stessa; un contatore delle presenze rilevate; un QR-code, una URL
e un codice numerico che le e gli studenti potranno inquadrare per attestare la loro presenza; il comando
“Termina rilevazione presenze”.

"""" D OMMETIeER  PRESENZE STUDENTI
5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

00351 - FARMACOLOGIA (C.l) /
FARMACOLOGIA / Modulo 2

Durata
2 ore

Presenze rilevate: 0

Il codice scade tra 2 minuti e 39 secondi.

Wi-Fi: APERTO (&

Termina rilevazione presenze

Annulla rilevazione presenze

https://rps.unibo.it

855472

Il QR-code ¢ il metodo piu rapido di accesso all’attestazione della presenza da parte delle e degli studenti;
coloro che fossero sprowvisti di un dispositivo dotato di fotocamera/lettore di QR-code possono accedere
ugualmente accedendo alla URL mostrata a video e digitando il codice numerico.

: ATTENZIONE!

I 1l QR-code e il codice numerico si rigenerano periodicamente per evitarne la diffusione non autorizzata.
i Nel caso in cui una persona presente in aula segnali che I'attestazione di presenza non & andata a buon
i fine, € buona norma suggerire che effettui un nuovo tentativo rimanendo all'interno dell’intervallo
I temporale di validita del QR-code/codice numerico.

| Se & stata impostata una restrizione di rete prima dell’avvio della rilevazione, v. paragrafo “Restrizione
LAImaWifi dell’aula” per maggiori informazioni.

Il contatore delle presenze rilevate si aggiorna in tempo reale in base alle attestazioni registrate.

Per informazioni sulle funzionalita di PRESENZE STUDENTI lato studenti, & possibile consultare il manuale
operativo per studenti pubblicato sui siti web dei Corsi interessati.
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Al termine della rilevazione, per concludere la procedura occorre selezionare il comando “Termina
rilevazione presenze” e, nella schermata successiva, confermare selezionando “Termina rilevazione”.

Termina rilevazione presenze

La rilevazione presenze verra terminata. Sei sicuro di voler procedere?

Non voglio procedere Termina rilevazione

ATTENZIONE!
a chiusura della rilevazione & un passaggio necessario per assicurare la corretta registrazione delle
presenze attestate dalle e dagli studenti.

-
—
—— —————

La pagina successiva riepiloga i dati della lezione e indica il conteggio totale delle presenze rilevate:

S e sruoon PRESENZE STUDENTI o

Rilevazione terminata.

8479 - PODOLOGIA (ABILITANTE ALLA PROFESSIONE SANITARIA DI PODOLOGO) -
BOLOGNA

76081 - PRIMO SOCCORSO - (C.l.) / FARMACOLOGIA --

Durata
2 ore

Presenze rilevate: 1
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Come annullare una rilevazione

Se durante una rilevazione il docente ritiene che la procedura in aula presenti irregolarita, pud annullare la
raccolta di presenze, selezionando “Annulla rilevazione presenze” dalla schermata del QR-code, dopo aver
chiesto conferma, il sistema chiudera la rilevazione e settera i dati raccolti fino a quel momento come
annullati. Successivamente il docente potra aprire una nuova rilevazione che sostituisce completamente la
precedente.

) auwwrsoown PRESENZE STUDENTI

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

00351 - FARMACOLOGIA (C.L) /
FARMACOLOGIA / Modulo 2

Durata

2 ore

Presenze rilevate: 0

Il codice scade tra 2 minuti e 39 secondi.

https://rps.unibo.it

Annulla rilevazione presenze

855472

ATTENZIONE!

effettua un annullamento & necessario procedere con una successiva rilevazione in sostituzione di quella

|
I L'annullamento di una rilevazione implica la perdita delle presenze raccolte con quella rilevazione, se si
| annullata.

Come riaprire una rilevazione

In caso di necessita, & possibile riaprire la rilevazione riferita a una lezione per la quale le presenze erano gia
state rilevate. In questo modo, i nominativi di studentesse e studenti che attesteranno la loro presenza nella
fase di riapertura della rilevazione confluiranno nello stesso registro in cui sono gia presenti i nominativi di
coloro che avevano attestato la presenza in occasione della prima apertura della rilevazione.

8/17



Per riaprire una rilevazione occorre selezionare il comando “Riapri rilevazione”, che & presente:

5906 - MEDICIMNA E CHIRURGIA - RAVENMA

00351 - FARMACOLOGIA (C.1.) {
FARMACOLOGIA [ Modulo 2

Durata 2 ore

Rilevazione terminata

"D Riapririlevazione

ONIVERSITA DI BOLOGNA PRESENZE STUDENTI

5906 - MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

00351 - FARMACOLOGIA (C.l.) /| FARMACOLOGIA [ Modulo 2

Durata
2ore

Presenze rilevate: 0

‘O Riapri rilevazione

Dopo avere selezionato il comando, il sistema mostra un pop-up con richiesta di conferma esplicita sulla
riapertura:

Riapri rilevazione presenze X

Attenzione: |a riapertura della rilevazione permettera agli studenti, non ancora rilevati, di registrare la
propria presenza. Sei sicuro di voler procedere?

Non voglio procedere Riapri rilevazione

ATTENZIONE alla differenza tra riaprire una rilevazione e generare una nuova rilevazione:

- Lariapertura consente di integrare ulteriori presenze di studentesse e studenti nel registro riferito a
una stessa lezione; il numero di ore di lezione abbinato a ciascun nominativo corrisponde al totale
delle ore impostato per quella specifica lezione, indifferentemente dal momento in cui & stata
attestata la presenza in aula o dal numero di volte in cui e stata presentata I'attestazione (es. a
eventuali studentesse e studenti che dovessero attestare la presenza in aula a entrambe le rilevazioni
riferite a una lezione di 2 ore saranno conteggiate solo quelle 2 ore di lezione);

- Una nuova rilevazione & una lezione ulteriore rispetto a quella gia rilevata: a eventuali studentesse e

studenti che dovessero attestare la presenza in aula a entrambe le rilevazioni, il numero di ore
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impostato per la nuova lezione si sommera a quello impostato per la lezione precedente (es. lezione
di 2 ore + lezione di 2 ore = 4 ore totali conteggiate).

Si ricorda che & necessario chiudere sempre le rilevazioni per consentire la corretta registrazione delle
presenze attestate dalle e dagli studenti.

Restrizione WiFi dell’aula

Se in awvio della rilevazione viene impostata la restrizione che verifica la presenza in aula tramite wifi, le e gli
studenti sono obbligati a collegare alla rete ALMAWIFI il dispositivo che utilizzeranno per attestare la
presenza.

Le opzioni disponibili sono:
e APERTA (utilizzabile da qualunque dispositivo collegato a Internet)
e ALMAWIFI (utilizzabile da qualunque dispositivo collegato ad AlmaWIFl)

e ALMAWIFI RISTRETTA (utilizzabile da qualunque dispositivo collegato a ALMAWIFI solo in specifici

edifici).
Attenzione! Selezionando ALMAWIFI RISTRETTA, gli utenti dovranno collegarsi alla rete ALMAWIFI
con le proprie credenziali istituzionali. Il sistema di rilevazione al login applicativo verifichera che
quelle specifiche credenziali siano effettivamente collegato in uno specifico edificio.
Gli edifici in cui é possibile applicare ALMAWIFI RISTRETTA sono:

=  Patologia Generale (Via S. Giacomo, 14)

= [stologia (Via Belmeloro, 8)

= Ex Bodoniana (Via S. Donato, 19/2)
= |giene (Via S. Giacomo, 12)

e ALMAWIFI SANT’ORSOLA (utilizzabile da qualunque dispositivo collegato ad ALMAWIFI all'interno
della zona del Policlinico di Sant’Orsola)

Accedendo senza i requisiti previsti dalla restrizione, dopo I'autenticazione il sistema mostra a video un
messaggio bloccante:

“Attenzione! Presenza non inserita!
La rilevazione richiede che il tuo dispositivo sia collegato alla rete "ALMAWIFI"
dell'aula in cui si svolge la lezione.”

Per risolvere il problema e sufficiente collegarsi correttamente ad ALMAWIFI all'interno dell’aula e tentare
un nuovo accesso, facendo attenzione a inquadrare un QR-code o inserire un codice numerico in corso di
validita.

Molto importante: il sistema, in caso di restrizione, accoppia le credenziali utilizzate per I'accesso del
dispositivo alla rete con le credenziali utilizzate per I’accesso all’applicazione di rilevamento presenze.
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Link utili per studenti

Per informazioni e istruzioni per la configurazione dei dispositivi: https://www.unibo.it/it/studiare/vivere-
luniversita-e-la-citta/wi-fi/almawifi

Per assistenza tecnica: Help Desk Studenti Online, email help.studentionline@unibo.it, tel. +39 051 20 80301
(lun-ven 9:00 - 13:00; 14:00 - 17:00)

Funzione di geolocalizzazione

In casi eccezionali, in cui il docente rilevi delle irregolarita o comportamenti illeciti nella verifica delle
presenze, pud — in caso di necessita — attivare la funzione di geolocalizzazione dell’app al fine di rilevare
I'effettiva presenza in aula degli studenti.

Per attivare la funzione, & necessario accedere alla voce di menu “Rilevazioni”. Nella lista degli insegnamenti
rilevati, per ciascuno di essi € disponibile un pulsante con un'icona che, una volta cliccata, aprira un popup
riepilogativo.

Rilevazioni

Elenco delle materie rilevate

Anno accademico

2024/2025 v
Materia Corso Docente
00351 FARMACOLOGIA (C.1.) - FARMACOLOGIA (C1) / Frazionamento A 5904 MEDICINA E CHIRURGIA Fabrizio De Ponti @ [® Studenti
00351 FARMACOLOGIA (C.1.) - FARMACOLOGIA / Modulo 2 5906 MEDICINA E CHIRURGIA Fabrizio De Ponti @ [® Studenti

Il docente deve indicare le ragioni che determinano la necessita della geolocalizzazione, inserendole nel
campo apposito, da compilare per richiedere I'attivazione della relativa funzione.

Richiesta attivazione geolocalizzazione

Materia

00351 FARMACOLOGIA (C.I) - FARMACOLOGIA (C1) / Frazionamento A

Specificare la motivazione:

Lattivazione sara attiva dal 23/04/2025 al 23/05/2025.
Successivamente, sara possibile eseguire una nuova richiesta.

Annulla Conferma
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https://www.unibo.it/it/studiare/vivere-luniversita-e-la-citta/wi-fi/almawifi
https://www.unibo.it/it/studiare/vivere-luniversita-e-la-citta/wi-fi/almawifi
https://www.unibo.it/it/ateneo/organizzazione-e-sedi/servizi-di-ateneo/servizi-online/servizi-online-per-studenti/guida-servizi-online-studenti/help-desk-studenti-online
mailto:help.studentionline@unibo.it

L'attivazione della geolocalizzazione sara automatica e immediata, avra una durata temporanea e ben
definita e comparira tra le opzioni disponibili al momento dell’apertura della rilevazione. Il docente potra
decidere se utilizzarla oppure no.

Quando la funzionalita e attiva, il pulsante accanto all'insegnamento diventa verde.

Materia Corso Docente
00351 FARMACOLOGIA (C.1) - FARMACOLOGIA (C1 Fabrizio D =

©h «ns 5904 MEDICINA E CHIRURGIA wrzebe o] RERES
Frazionamento A Ponti L

Una volta attivata la funzione della geolocalizzazione, le e gli studenti possono decidere di abilitare e
consentire la geolocalizzazione sul proprio dispositivo che utilizzeranno per attestare la presenza.

Dalla tendina di selezione delle modalita di controllo agli accessi della rilevazione, selezionare la voce
“Geolocalizzazione”. Il sistema chiedera I'autorizzazione alla geolocalizzazione anche al docente, questa
posizione verra utilizzata per calcolare la distanza tra gli studenti e il computer d’aula. Il raggio utilizzato per
definire la presenza & di 100 metri. Il docente pud verificare che la propria posizione sia corretta cliccando
sul tasto “visualizza” che mostrera una mappa indicante la geolocalizzazione del computer d’aula.

84352 - FUNDAMENTALS OF PHARMACOLOGY [ (2) Modulo 2
14:00 - 16:00

Seleziona la durata della lezione

‘: 30m | ‘T‘ | 1h 30m ‘ | 2h 30m ‘ |?| ‘ 3h 30m | ‘?‘

2h

Seleziona il tempo di rinnovo del qrcode

3 minuti v

Seleziona il controllo per I'accesso alla rilevazione

GEOLOCALIZZAZIONE ~

Attenzione! La precisione della geolocalizzazione dipende da molti fattori, se disponibile attivare sempre il

wifi per aumentarne di molto I'attendibilita.

In caso di problemi & sempre possibile cambiare o disabilitare la funzione durante la rilevazione utilizzando il
tasto a forma di penna visibile a fianco al riepilogo di tipologia di accesso che si trova sotto al QR-code.
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Tt AR e PRESENZE STUDENTI

9210 - MEDICINE AND SURGERY - BOLOGNA

84352 - FUNDAMENTALS OF PHARMACOLOGY | (2)
Modulo 2

Durata
2 ore

Presenti rilevati: 3
Il codice scade tra 1 minuto e 33 secondi.

Annulla rilevazione presenze https://rps-test.unibo.it

680829

Con questo tipo di funzione, solo durante la rilevazione, il numero di presenze rilevate si riferisce al numero
di studenti geolocalizzati in aula sommato al numero di quelli che non hanno attivato la geolocalizzazione o
sono posizionati fuori dal range previsto. Il docente utilizzando il tasto visualizza, accedera ad un riepilogo e
disporra di funzionalita per gestire la situazione, infatti dopo averne verificato la presenza potra ammettere
chi riterra opportuno.

Elenco studenti presenti

Studente Email Orario

ALFONSI ANDREA andrea.alfonsi@studio.unibo.it 11:02:19 m
BUCCIARELLI STEFANO stefano.bucciarelli2@studio.unibo.it 11:00:19 m
TOSCANQ RUGGERO ruggero.toscano3@unibo.it 10:59:02 Ammesso

Attenzione! Al termine della rilevazione solo gli studenti “ammessi” saranno conteggiati nella lista dei
presenti alla lezione.
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Come consultare il registro delle presenze

2\ ALMA MATER STUDIORUM .
§/ UNIVERSITA DI BOLOGNA *

15708

L'applicativo dispone di un registro che puo

essere consultato in qualsiasi momento

e comutiato i ex
selezionando “Registro” nel menu laterale che A Home
si attiva cliccando sulle 3 barre in alto a

sinistra. Y= Registro frequentate.

Il menu laterale & accessibile allo stesso modo
sia dalla versione mobile, sia dalla versione
desktop.

La pagina principale del registro permette di consultare tutti i propri insegnamenti e accedere al dettaglio di
ognuno. Il dettaglio dei singoli insegnamenti puo essere visualizzato utilizzando il comando con la freccia in
giu posto a sinistra rispetto al codice e nome dell’attivita formativa di riferimento: cio rende visibili i comandi
“Rilevazioni” e “Presenze”.

ONIVERSITA DI BOLOG KA PRESENZE STUDENTI
Registro
Elenco degli insegnamenti

Anno accademico
2023/2024 v

5708 MEDICINA E CHIRURGIA - RAVENNA

Materia Ore di lezione previste Frequenza minima (%)

31867 FARMACOLOGIA (C.1) 72 60% Presenze
00351 FARMACOLOGIA [ Modulo 2 8 -

8204 ODONTOIATRIA E PROTESI DENTARIA - BOLOGNA

Materia Ore di lezione previste Frequenza minima (%)
A\ 34356 SCIENZE MEDICHE (C.l.) 172 60% Presenze
34689 FARMACOLOGIA-FARMACI ANESTETICI | 16 - Rilevazioni Presenze
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Rilevazioni

Anno accademico Corso di studio
2023/2024 5708 Medicina e chirurgia
Insegnamento

00351 FARMACOLOGIA (C.l.) - FARMACOLOGIA / Modulo 2

Elenco delle rilevazioni svolte per la materia

Luglio 2024

Mercoledi

24

02:00

1
presente

Data rilevazione Durat;

24/07/2024 10:19 02:0

Elenco dei presenti alla lezione

377061 RUGGERO TOSCANO
ruggero.toscano3@unibo.it

“Presenze” permette di visualizzare la lista delle e degli studenti che fino a quel momento hanno certificato
la loro presenza e la percentuale raggiunta.
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Presenze

Anno accademico

2023/2024

Insegnamento

31867 FARMACOLOGIA (C.1.)

Corso di studio

5708 Medicina |

Percentuale di presenza degli studenti per l'insegnamento

377061 RUGGERO TOSCANO
ruggero.toscano3@unibo.it

50%
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Contatti utili
DOCENTI

Per informazioni e istruzioni per la configurazione dei dispositivi: https://www.unibo.it/it/studiare/vivere-
luniversita-e-la-citta/wi-fi/almawifi

Per assistenza tecnica: CeSIA - Settore Contact Center, email assistenza.cesia@unibo.it /
cesia.assistenzadidattica@unibo.it, tel. +39 051 2080300.

STUDENTI

Per informazioni e istruzioni per la configurazione dei dispositivi: https://www.unibo.it/it/studiare/vivere-
luniversita-e-la-citta/wi-fi/almawifi

Per assistenza tecnica: Help Desk Studenti Online, email help.studentionline@unibo.it, tel. +39 051 20 80301
(lun-ven 9:00 - 13:00; 14:00 - 17:00)
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