
Tirocini in preparazione 

della prova finale

Modalità di attivazione



Tirocinio curriculare in preparazione della prova finale

Tutor accademico di Tirocinio = Relatore della Prova Finale

Inizio del II anno:

-scelta dell’argomento di tesi e del relatore

-ricerca di un’offerta di tirocinio in preparazione della prova finale



Tirocinio curriculare in preparazione della prova finale

In preparazione della prova finale: individuare un’azienda/ente che offra un tirocinio 

affine con l'argomento di laurea

Range di possiblità:

⚫ redazione di una tesi sull'attività svolta

⚫ offerta di tirocinio i cui risultati possono essere sfruttati per la redazione della 

tesi

⚫ attività di tirocinio affine alla disciplina di laurea (nel caso di discipline di stampo 

più teorico)



Tirocinio curriculare in preparazione della prova finale

Possibilità 1: Rintracciare un’ente/azienda all’estero e seguire le stesse operazioni

di attivazione del tirocinio

Possibilità 2: Presentare la propria candidatura per il Bando Erasmus+

Mobilità per tirocinio:https://www.unibo.it/it/internazionale/tirocini-

estero/erasmus-mobilita-per-tirocinio/erasmus-mobilita-tirocinio-come-partecipare

https://www.unibo.it/it/internazionale/tirocini-estero/erasmus-mobilita-per-tirocinio/erasmus-mobilita-tirocinio-come-partecipare


Tirocinio curriculare finalizzato alla prova finale

Prima di attivare un tirocinio curriculare finalizzato

alla prova finale consulta le informazioni relative

ai tirocini pubblicate nel sito del corso di laurea

http://corsi.unibo.it/cinema

sezione “Didattica”

Home Page CiTeM

Studiare sezione “Tirocinio”

Tirocini finalizzati alla preparazione

della prova finale per magistrali

http://corsi.unibo.it/cinema


Corso sulla salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

Prima di attivare un tirocinio è fondamentale

frequentare il Corso sulla salute e sicurezza sui

luoghi di lavoro

A partire dalla data di immatricolazione

Collegarsi alla piattaforma e-learning http://elearning-sicurezza.unibo.it

Accedere al materiale didattico: 4 unità didattiche multimediali

Test finale

Scaricare la certificazione da Studenti Online, nella sezione Certificati e 

autocertificazioni

http://elearning-sicurezza.unibo.it/


Come attivare un Tirocinio

I tirocini curriculari vengono gestiti nell’applicativo 

all’indirizzo https://tirocini-studenti.unibo.it al quale 

potrai accedere con le tue credenziali istituzionali e 

da StudentiOnline

https://tirocini-studenti.unibo.it/


Come attivare il Tirocinio finalizzato alla prova finale

È possibile in alternativa:

• rispondere ad un’offerta di tirocinio

effettuare l’eventuale colloquio conoscitivo e 

aspettare l’esito della selezione

• concordare il tirocinio con l’ente ospitante che 

dovrà pubblicare un’offerta “ad personam”

• presentare un’autocandidatura verso una 

struttura (interna o esterna all’Università di 

Bologna)



Come attivare il Tirocinio finalizzato alla prova finale

Nel caso in cui l'azienda/ente non sia 

convenzionata con l'UniBo

• Richiedere all'azienda la disponibilità a 

convenzionarsi

⚫ Seguire la procedura indicata: 

https://corsi.unibo.it/magistrale/Cinema/tirocini

o-finalizzato-alla-preparazione-della-prova-

finale

Contatti di riferimento per l'azienda: Ufficio 

Didattico – aform.tirocinilettere@unibo.it



Come attivare un Tirocinio

È possibile scegliere dal menù di sinistra:

•Offerte per visualizzare quelle indirizzate al tuo

corso di laurea ed inviare la richiesta completa di

CV e lettera di motivazione. L’offerta ‘ad

personam’ sarà visibile direttamente nella tua

home page

•Aziende/Enti per consultare l’elenco delle

strutture convenzionate con l’Università di

Bologna e presentare autocandidature.



Come attivare un Tirocinio

Home page studenti



Come attivare un Tirocinio

Dovrai selezionare il tirocinio curriculare se sei uno

studente.



Come attivare un Tirocinio

Cliccare la freccia 

blu per visualizzare i 

dettagli delle offerte

Puoi visualizzare le offerte indirizzate al tuo corso di studio tra

le quali potrai selezionare quelle di tuo interesse.



Come attivare un Tirocinio

Seleziona l’offerta per la quale ti vuoi candidare e, se 

risulta approvata, clicca il bottone blu ‘Presenta richiesta’. 



Come attivare un Tirocinio

Selezionare il nome del relatore
Allegare in un unico file 
Curriculum e lettera di 
motivazione
Specificare che si tratta di un 
tirocinio per tesi

Inviare la richiesta



Come attivare un Tirocinio

È possibile effettuare la ricerca usando 

parole chiave e il menù a tendina 

Settore di attività

Da autocandidatura: visualizza l’elenco delle strutture 

convenzionate che hanno accettato di ricevere 

autocandidature.  



Come attivare un Tirocinio

Presentazione autocandidatura

Cliccare su Presenta 

richiesta di autocandidatura



Relatore e Commissione tirocini

Il Relatore e la Commissione possono richiedere 

modifiche  validare/approvare o rifiutare la richiesta



Approvazione richiesta di tirocinio

Verrai informato via mail dello stato di avanzamento della

tua richiesta di tirocinio. Notifiche:

•accettazione dell’ente ospitante

•validazione o rifiuto o richiesta di modifiche da parte del

Relatore

•Approvazione della commissione tirocini



Approvazione programma di tirocinio

• Home page dopo approvazione della Commissione

tirocini



Approvazione richiesta di tirocinio

Dopo l’approvazione dovrai

⚫ scaricare il programma di tirocinio

⚫ acquisire la firma del referente della struttura

ospitante prima dell’inizio del tirocinio

⚫ fare l'upload del programma firmato



Verifica Ufficio tirocini

Solo dopo che l'ufficio tirocini avrà validato il programma

di tirocinio potrai scaricare il registro presenze.



I documenti del tirocinio

• Il programma di tirocinio bilingue scaricabile da

applicativo solo dopo l’approvazione della Commisione/

Tutor

• Il registro presenze bilingue scaricabile da applicativo

dopo l’upload del programma di tirocinio firmato dal tutor

del soggetto ospitante



Svolgimento del tirocinio

Il tirocinio dovrà svolgersi nel rispetto dei contenuti e dei 

tempi riportati nel programma di tirocinio curriculare. 

Indicherai giornalmente data, numero ore e attività svolta 

nel registro presenze che deve essere controfirmato dal 

referente della struttura ospitante, al fine della 

certificazione delle presenze. 

Se richiesto dal tuo corso di studio dovrai redigere la 

relazione finale sul tirocinio.



Chiusura del tirocinio
Questionario valutazione

Validazione ed eventuali note



Chiusura del tirocinio

I documenti saranno verificati dagli uffici e valutati solo dopo 

la compilazione del questionario di valutazione.

Dovrai inserire la data 

di fine del tirocinio, 

allegare il registro 

presenze e la 

relazione finale se 

prevista



Conclusione del tirocinio

Verrà comunicato via mail quando il registro presenze e la

relazione finale del tirocinio (se prevista) sono stati

valutati dal Relatore o ufficio tirocini o l’eventuale

richiesta di modifiche.

Potrai quindi verbalizzare il tirocinio secondo le modalità

previste dal tuo relatore.



Verbalizzazione del tirocinio

Per la verbalizzazione del tirocinio lo studente dovrà

prenotarsi, via AlmaEsami, a uno degli appelli pubblicati dai

docenti

⚫ Prof. Michele Canosa (studenti con cognome A-L)

⚫ Prof. Claudio Bisoni (studenti con cognome M-Z)

Nel caso non siano presenti appelli di verbalizzazione si

prega di contattare direttamente il docente di riferimento.



Interruzione o Proroga

Proroga – se non si è raggiunto il minimo di ore stabilito per

ottenere i crediti previsti.

Interruzione – dopo l'interruzione lo studente dovrà iniziare

il tirocinio curricolare presso altra struttura e non potrà

farsi riconoscere le ore fatte in precedenza.

In entrambi i casi,

-ufficio di riferimento: aform.tirocinilettere@unibo.it

-le richieste vanno fatte entro la data prevista di

conclusione del tirocinio, via e-mail.

mailto:aform.tirocinilettere@unibo.it


Altre opportunità

⚫ Bacheca e pagina Facebook UniboCitem

https://corsi.unibo.it/magistrale/Cinema/bacheca

https://www.facebook.com/Unibo.Citem

⚫ Borsa di studio per tesi all'estero

https://corsi.unibo.it/magistrale/Cinema/borse-di-studio-tesi-

estero

⚫ Erasmus+

https://www.unibo.it/it/internazionale/tirocini-

estero/erasmus-mobilita-per-tirocinio/erasmus-mobilita-

tirocinio-come-partecipare

⚫ JobPlacement

http://www.jobplacement.unibo.it

https://corsi.unibo.it/magistrale/Cinema/bacheca
https://www.facebook.com/Unibo.Citem
https://corsi.unibo.it/magistrale/Cinema/borse-di-studio-tesi-estero
https://www.unibo.it/it/internazionale/tirocini-estero/erasmus-mobilita-per-tirocinio/erasmus-mobilita-tirocinio-come-partecipare
http://www.jobplacement.unibo.it/


Chi contattare

HELP DESK CITEM

Ufficio HelpDesk, I piano, Via 

Barberia, 4

- mercoledì dalle 11,00 alle 13,00

darvipem.helpdeskcitem@unibo.it

051 2092015 (solo in orario di 

ricevimento)

UFFICIO DIDATTICO - Scuola di 

Lettere e Beni Culturali

Via Zamboni, 34

- mercoledì dalle 9.00 alle 11.15

- giovedì dalle 14.30 alle 15.30

info.lettere@unibo.it

UFFICIO TIROCINI - Via Filippo Re 6, 

studio 11 (piano terra)

- lunedì, mercoledì e giovedì 9 - 11.30

- martedì 14 – 15.30

aform.tirocinilettere@unibo.it

0512091677; 0512091658

mailto:darvipem.helpdeskcitem@unibo.it
mailto:info.lettere@unibo.it
mailto:aform.tirocinilettere@unibo.it


Supporto fornito dal Corso di Studio

Coordinatrice: Prof.ssa Veronica Innocenti veronica.innocenti@unibo.it

Tutor didattico / HelpDesk CITEM: Dott. Gabriele Prosperi 

gabriele.prosperi3@unibo.it | darvipem.helpdeskcitem@unibo.it

Rappresentanti degli studenti: Dott.ssa Augusta Lanzafame 

augusta.lanzafame2@unibo.it | Dott. Federico Mangione 

federico.mangione@studio.unibo.it

Tutor tesi: Dott.ssa Sara Casoli sara.casoli2@unibo.it

- Ricevimento su appuntamento

- Seminari sulla progettazione e la scrittura della tesi di laurea magistrale

Tutor per l’internazionalizzazione: Dott. Marco Mafredi marco.manfred5@unibo.it

Tutor di supporto agli studenti internazionali: Dott.ssa Gukin Wu gukin.wu2@unibo.it

mailto:veronica.innocenti@unibo.it
mailto:gabriele.prosperi3@unibo.it
mailto:darvipem.helpdeskcitem@unibo.it
mailto:augusta.lanzafame2@unibo.it
mailto:federico.mangione@studio.unibo.it
mailto:sara.casoli2@unibo.it
mailto:marco.manfred5@unibo.it
mailto:gukin.wu2@unibo.it

