Come attivare una convenzione.
Informazioni per Enti e aziende
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IL PRESENTE MATERIALE E RISERVATO AL PERSONALE DELL'UNIVERSITA DI BOLOGNA E NON PUO ESSERE UTILIZZATO Al TERMINI DI LEGGE DA ALTRE PERSONE O PER FINI NON ISTITUZIONALI




Fase 1: registrazione on line

|| sito per registrarsi on line € https://aziende.unibo.it
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Benvenuto nel servizio online Tirocini
I Tirocini sono lo strumento per favorire il contatto tra gli studenti, i laureati e le aziende/enti interessati ad offrire opportunita di tirocinio
Per accedere al servizio:
1 Se |'azienda/ente é gia registrata utilizzare le credenziali personali
WWW.UNIBO.IT s ) . o N
Per chi e gia accreditato ma non ricorda username e/o password e possibile utilizzare il servizio di recupero credenziali online
Change language
ﬁ 1 Se 'azienda/ente non & ancora registrata utilizzare il bottone sottostante per ottenere le credenziali e richiedere di attivare una convenzione. Il bottone Registrati puo essere utilizzato anche
DR per accreditarsi come nuovo referente di una azienda/ente gia registrata
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e Identificazione Motivazione Destinatario Dati principali Referenti Conferma Esito
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.. Offerte
- Richieste
-. Svolgimento
Gestione generale s i i
. Gestione configurazioni |dentificazione azienda/ente
o
= In questa procedura ti chiediamo di inserire alcune informazioni relative all'azienda/ente che desideri registrare.

| dati raccolti ci permetteranno di identificare I'azienda/ente e di verificare che non sia gia presente nei nostri archivi.
Nazione * Ti ricordiamo di indicare la nazione e il codice fiscale

dell'azienda/ente e non quello della persona che esegue la
registrazione.
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Codice fiscale azienda/ente * |

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori
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Destinatario Dati principali Referenti Conferma
Motivazione

Scegli nell'elenco sottostante il motivo per cui desideri registrare I'azienda/ente

Motivazione * ® Convenzione per tirocini
Abilitazione ad Eventi di Job Placement
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Indietro m

ﬁ @Copyright 2008 [build.3451 del 2021-04-15 17:05:10 CEST - Server: joss13/127.0.1.1] - Informafiva sulla Privacy



Personale - Richiesta Tirocini - U X +

<« C @ tirocini.unibo.it/tirocini/esterni/richiestadatianag.htm?nuovareg=true&backUrl=../welcomeEsterni.htm

©) G ®

Identificazione Motivazione Destinatario Dati principal Autocandidature Referenti Conferma

Destinatario® O Economia e Management - Bologna

Economia e Management - For

Eco

mia e Management - Rimini
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Agro-alimentari - Cesena
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el ione e Formazione - Rimini
Motorie - Bologna

Motorie - Rimini

Bolitiche - Bol
nze Politiche - Forii

he - Revenna
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e - Rimini

Socilogia - Bokogna «— Scegliere Studi

Saciologia - Forl ..
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di Umanistici - Rimini
Traduzione e Interpretazione - Forfi
Master
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Dati principali Autocandidature Referenti

Dati principali

Inserisci o aggiorna i dati dell'azienda/ente

Dati dell'azienda/ente

Tipo di azienda/ente *

Esenzione imposta di bollo *

da/Ente & un'organi i nol

lucrativa di utilita sociale (ONLUS)
una federazione sportiva o un ente di
promozione sportiva o
un'associazione/societa sportiva
dilettantistica senza fine di lucro
riconosciuta dal CONI

n
o

Nome dell'azienda o dell'ente *

Descrizione e attivita
dell'azienda/ente *

o Associazione/organizzazione no profit/ONG
O consorzio legalmente costituito

o Cooperativa

O pitta individuale

O Eente di ricerca

O Ente pubblico (escluso enti di ricerca)
O Fondazione

O Network/accordi

O societa di Capitali

O societa di persone

O studio Professionale

O universita/Istituto di istruzione superiore

O si® No

(min 50 - max 1000 caratteri)

0 caratteri inseriti

Conferma

()

Esito
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Autocandidature Referenti Conferma Esito
. Svolgimento
Gestione generale

.- Gestione configurazioni

Autocandidature

Esci

Specificare se I'azienda/ente accetta di essere visibile agli studenti al di fuori delle offerte pubblicate. In caso positivo il nominativo dell'azienda/ente sara visibile in un elenco
disponibile agli studenti. Le informazioni che risulteranno visibili saranno le sole che compilerai in questa pagina, oltre alla ragione sociale e I'indirizzo della sede legale della tua
azienda/ente. In qualunque momento potrai modificare questi dati.

Settori in cui vengono inseriti i
tirocinanti e attivita proposte

Autocandidature

Se volete essere visibili e
) Desidero che il nominativo, l'indirizzo della
nell’elenco delle

sede legale della mia azienda/ente e i dati

aZ|ende. sottostanti siano visibili in un elenco disponibile
convenzionate agli studenti

mettete il flag su

“autocandidature” Nemespeleesole

Cognome referente

Telefono |

-
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Richieste
Svolgimento.
Gestione generale { .
Gestone configurazion Dati referenti
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Vi preghiamo di compilare i dati dei referenti nello spazio sottostante.
La data e il paese di nascita sono informazioni che dobbiamo chiedervi per rispettare le leggi dello Stato ltaliano.
Per quanto riguarda il “referente per la gestione”, queste informazioni servono infatti per poter assegnare un nome utente e una password nel rispetto della legge sulla
protezione dei dati personali. Il nome utente e la password fomniti dal sistema consentono di accedere successivamente al sistema.
Per quanto riguarda invece il “rappresentante legale”, questi dati sono necessari per la firma dei documenti.
Referente per la gestione
Il referente per la gestione & la persona a cui vengono attribuite le credenziali di accesso iniziali e che ha diritto di accreditare altre persone dell'azienda/ente
Nome *
Cognome *
Telefono *
Cellulare + 39
Email *
Qualifica *
Nazionalitd *  rTauA ¥
Codice Fiscale *
Referente amminisf
Il referente amministrativo & la persona che deve essere contattata per qualunque comunicazione relativa alla motivazione scelta
Inserimento Referente O stesso referente per la gestione
amministrativo * @ Inserisci nuovo
Nome * -
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Conferma e Credenziali di accesso

Alla fine della procedura di registrazione verra visualizzato un riepilogo con
le credenziali attribuite al responsabile della gestione.

E’ necessario conservare con cura le credenziali perché strettamente
personali e fondamentali per 'accesso al data base tirocini.
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Fase 2: firma della convenzione

. Attendere la convenzione che I'ufficio inviera all’indirizzo email indicato dall’azienda/ente nella
registrazione.

2. L’ente dovra restituire la convenzione firmata all’ufficio convenzioni

convenzioni.tirocini@unibo.it, seguendo le modalita indicate nell’email che ricevera.
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Fase 3: stipula della convenzione

La convenzione ricevuta dall’ufficio sara firmata dalla dirigente e stipulata.

Dopo la stipula, I'ente potra pubblicare I'offerta di tirocinio on line al sito

https://aziende.unibo.it cliccando su “nuova offerta di tirocinio”, oppure potra

accettare le autocandidature degli studenti, se ha accettato di essere visibile

nell’elenco “aziende”.
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Contatti

Ufficio Tirocini Area umanistica, via Filippo Re, 8
Tel: 051.2084000

Email:arin.tirocinilettere@unibo.it
arin.tirociniformazione@unibo.it
arin.tirocinilingue@unibo.it
convenzioni.tirocini@unibo.it
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