PROCEDURA
55 INSERTIMENTO OFFERTA
SR TRa DI TIROCINIO «APERTA>

(per ricerca studenti da inserire in tirocinio)

ARIN - AREA INNOVAZIONE
Ufficio Tirocini area umanistica




1) Collegati al portale tirocini dell'Universita di Bologna all'indirizzo https://aziende.unibo.it e accedi con le tue
credenziali

SRR ALMA MATER STUDIORUM
@#t UNIVERSITA DI BOLOGNA

Tirocini

Benvenuto nel servizio online Tirocini

I Tirocini sono lo strumento per favorire il contatto tra gli studenti, i laureati e le aziende/enti interessati ad offrire opportunita di tirocinio
Per accedere al servizio:

= Se l'azienda/ente & gia registrata utilizzare le credenziali personali

WWW.UNIBO.I'T i . . < s - ’ e - e 5
Per chi e gi¥gaccreditato ma non ricorda username e/o password & possibile utilizzare il servizio di recupero credenziali online
Change language
=il N .
E.h 1 Se l'azienda/ent3non & ancora registrata utilizzare il bottone sottostante per ottenere le credenziali e richiedere di attivare una convenzione. Il bottone Registrati pud essere utilizzato anche
9 per accreditarsi co nuovo referente di una azienda/ente gia registrata
©Copyright 2008 [10696 del 17.02.2022-15:10 - Server: Icsp-java-10/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
\ ’ ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Via Zamboni, 33 - 40126 Bologna
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https://aziende.unibo.it/

2) Clicca su «Nuova offerta di tirocinio»

Tirocini - Welcome

Home page aziende/enti

Benvenuto nell'area di gestione dei tirocini

&yvisi relativi a tirocini curnculan - Student

Sovisi relativi a tirocini post laurea - Laureati

Dati azienda /ente

Ragione Sociake:
Mazionalita:
Partita lva:
Codice Fiscale:

Dettaglic

Offerte di tirocinio attive

Idl Tipologia D Tirocinio  Oggetto / Area D'inseriments  Data D'inizio Prevista  Stato

v

Richieste di tirocinio e tirecini in swvolgimento - Filtri per la visualizzazione

[ meostra Richizste di Tirocinio da autocandidature

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



3) Seleziona «Tirocinio curriculare» e «No», quindi clicca su «Avanti»

Tirocini - Offerta di tirocinio

Datiprnceali o Altigat . Destnatsri . Conferms

La convenzione e valida per ospitare in tirocinio studenti iscritti a tutti i corsi di studio dell’Universita delle aree
Tipologia

non mediche, indipendentemente dalla struttura didattica e/o I'ufficio tirocini con cui e stata stipulata

Convenzione® [21898 13/12/2019 Facolta di Faerfacia v |
Tipclogia di tirocinio®

® Tirocinio curriculare
Tirocinio curmculara: rivolio agli studenti, complets il percorso & studio per il consegumeanto del diploma con attivita formative pratiche
Tirocino prova finale: prevede |3 partecpazione continuativa dello studente ad attvits pratiche presso il soggetto ospiante. necessarie 3 predisporre I'elaborato finale o 13 tesi di laurea.

/ Tirocinio post laurea

Rivolto ai laureati che abbiano terminato gli studi da non pid di dodici mesi, finalizzato alia conoscenza diretta alfinsenmento nel mondo del lavore & consente di realizzare una reale esperienza |avorativa {pur non costituendo un rapporic di lavoro)
successivamente al periodo di studic. | tirocini che hanno luogo in Regioni diverse dall Emifia Romagna sono promossi secondo |e nspettive normative e Iattivazions & gestita dai soggett promotor autorizzati (es. Centri per [mpiago, Agenzie per il lavoro, Enti
di formazione).

L'offerta & destinata @ pp (5
esclusivamente a
specifiche persone
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4) Inserisci i dati relativi al tirocinio (quelli con * sono obbligatori), quindi clicca su «Avanti»

Tirocini - Offerta di tirocinio

Dati principali

Tipologia

Cggetio del tirocinio®
Stabdimento/repartofufficio®

Cioiettivi formativi del
tirocinio®

Aftivita da swolgera in
azienda’snte”

Conoscanze teorichea &
applicative. abilita
trasverzzli [capacitd
organizzative, lavoro di
gruppo, ecc) o obiettivi
della classe di laures

Mumnere di tirocinanti
Durata®

Ore setfimanali indicative
Diata d'inizio prevista

Data di fine prevista

Sede operativa del tirocinig
Mazigne®

Provincia®

Comune®

Sono previste
ndennitarimborsi
spese/borse di studiadprami

Data inizie pubblicazions &8
-

Diata df scadenza dela
pubblicazione®

Altri dati Cestinatari Confamna
| N~
| |
4
e
4
| &2
| &8
|
[maua v |
L. v
L. v
Si O Mo C
[ B

Oggetto del tirocinio e gli altri dati possono essere modificati prima dell’approvazione
della Commissione Tirocini

La durata del tirocinio € legata al numero di CFU associati nel piano didattico del
Corso di Studio (1 CFU corrisponde a 25-30 ore, per cui, per esempio, un tirocinio da 10
cfu corrisponde a minimo 250 ore e massimo 300 ore).

Le ore di tirocinio devono essere interamente svolte entro 12 mesi dalla data di inizio.

Le date di inizio e fine tirocinio potrebbero subire modifiche durante l'iter di
valutazione e approvazione della Commissione Tirocini, fanno fede quelle riportate sul
registro presenze che lo studente deve scaricare prima dell’inizio del tirocinio.

Per lo svolgimento del tirocinio curriculare non € prevista un‘indennita di
partecipazione, tuttavia il Soggetto ospitante puo decidere di corrispondere anche un
rimborso spese, una borsa di studio, etc. (in questi casi, € necessario spuntare si)

E consigliabile prevedere un periodo di pubblicazione di almeno 30 giorni e massimo 6
mesi a partire dalla data di inserimento

>
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5) Inserisdi i dati relativi al tirocinio (quelli con * sono obbligatori), quindi clicca su «Avanti»

Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipologia Destinatari| » | Dati principali| :

Altri dati

Conferma

Nome del futor del soggetio

ospitante™

soggetto ospitante®

Ruclo del tutor del soggetio

ospitante®

Cognome del futor del |
Email del tutor del soggefio |

ospitante®

Eventuali conoscenze | Bulgaro
linguistiche richieste ’:| Ce
I Ceco

[ Danese

] Estene

[ Finlandese

[ Francese

[ zaelico ifandese

Eventuali conoscenze |
informatiche richiesie

Mole

Si richiede disponibilita al g (7 Mo
frasferimento all'estero )
Si richiede disponibilita al 5i (O Mo (O
frasferimento in lalia

Attualmente Occupato s O Mo O

| desfinatari conoscono la
limgua?

Il Tutor del soggetto ospitante ha il compito di seguire lo
studente per tutta la durata del tirocinio, in raccordo col Tutor
accademico e di attestare le ore svolte al termine delle attivita

A

(i singoli Corsi di Studio possono prevede ulteriori adempimenti,
da verificare con lo studente).
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6) Seleziona I’Ambito e i Corsi di Studio ai quali intendi rivolgere la proposta, quindi clicca su «Avanti»

o Y | S (m) )% 22V

i Tirocini - Offerta di tirocinio

Home

Convenzioni

. Dettagiio endajante Tipologia, »  Dati principali| » |Altri dafi| » » |Conferma

-. Convenzioni .

..Referenti Scelta corsi
@ Tirocini . y . - - ; —— : . ’

. Seleziona il titolo di studio, I'ambito e a seguire i Corsi di studio ai quali indirizzare I'offerta di tirocinio

.. Offerte di tirocinio

-- Richieste ) )

.. Svolgimenti Lauree triennali Lauree di secondo livello

Amministrazione Ambito | Scienze dell’educazione e della formazione v

.. Cambio password PEDAGOGIA Bologna s

Esci PROGETTAZIONE E GESTIONE DELLINTERVENTO EDUCATIVO NEL DISAGIO SOCIALE (BOLOGNA)
2‘;‘99 language PROGETTAZIONE E GESTIONE DELLINTERVENTO EDUCATIVO NEL DISAGIO SOCIALE (RIMINI)  Rimini
g.|i8h RESPONSABILE DI SERVIZI EDUCATIVI SCOLASTICI ED EXTRASCOLASTICI Bologna

SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA (QUINQUENNALE)) Bologna

v
QCIFENZF DFLHENLICAZIONF Ralnana KN

Corsi di studio selezionati

[ ndero | avars |

Le offerte possono essere rivolte sia a studenti di primo livello

(lauree triennali) che di secondo livello (lauree magistrali).

Consulta guesta pagina per approfondimenti sul sistema

universitario.

Vai su Lauree e Lauree Magistrali — Universita di Bologna (unibo.it)

per conoscere l'offerta formativa completa dell'Universita di

Bologna.

Seleziona I'ambito dal menu a tendina e i singoli corsi di studio
potenziali destinatari dell’offerta cliccando su ﬁtenendo
presente che l'offerta puo essere indirizzata anche a studenti di

ambiti e Corsi di Studio diversi.

15

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



https://www.unibo.it/it/didattica/iscrizioni-trasferimenti-e-laurea/il-sistema-universitario
https://www.unibo.it/it/didattica/iscrizioni-trasferimenti-e-laurea/il-sistema-universitario
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio
https://www.unibo.it/it/didattica/corsi-di-studio

7) Controlla la correttezza di tutti i dati e clicca in fondo alla pagina su «Salva», visualizzerai la scritta «L'offerta & stata
inserita correttamente»

LUNIVERSEIA D6 BOLOGNA

| Tirceini - Otforta di Grocinio

TIZCRG « DO parcpEdl| o ALNSAY o

Conferma

[Tioslogia
Convenzone:
Tooga di orocki:
|Dut princieak

Dgoeno dal trociic:
Stadlmemo’ecana\ficio
Ol v formmt del
brocimic:
AmVEA ce svoigers in
axenda’ents
Conoscenae woriche &
sEEiealive aCiita
e vmennl [CHpecita
organzathe, lavor o
2LLP0, SOC) O TRV
0013 0BSLA OF lauresl
MNurrweo d) troerane
Durata:
Ore settmanal Indicatre:
Data I'nizio provists:
Dato & fing proviats:
Seda cparativa ol
Drocinic:
Nuzone
Provincia:
Comune:
Sono pradaie
Indannidrimdorsd
NP Do o
=mudoiprem:
Caia rizo pubbicazone:
Daa 0 scadnza dala
pebbicazone:
[ zan
Norrw el btor del
30g0=to omtarta:
Cognome o tutor ded
S0RQGL0 oaCilantal
Qualfics cel Ltor del
noggetio B
Emal o tutor daf
=oggetio oxitante:
Evemusi conozoaze
inguistieha richieste
Eventuch concEouae
risrrabicow roteste
Tcte:
Sl nchinde disconibing of
Uasfrmanto alestanc:
Si richiada Ssconibind of
Lrmwfwe rrmeto i lishe
At rrmete O peto:

|Dwntinmtes

Corse

- [Sene)

A, N
S S 2
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Processo attivazione tirocinio

Dopo l'inserimento dell’offerta «aperta» I'Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e la pubblica per renderla consultabile dagli
studenti per il periodo indicato in fase di pubblicazione.

Per ogni candidatura presentata, il Soggetto ospitante riceve notifica per email e contatta lo studente per un colloquio
conoscitivo:

- in caso di valutazione positiva, accetta la candidatura e completa l'inserimento dei campi obbligatori relativi al tirocinio;
- Incaso di valutazione negativa, rifiuta la candidatura.

L'Ufficio Tirocini verifica la richiesta e procede ad assegnare il tutor.

I Tutor accademico approva il programma di tirocinio.

Lo Studente e il Referente per il Soggetto ospitante firmano elettronicamente il programma di tirocinio con un clic.

Solo dopo le due firme lo Studente puo scaricare il registro presenze e iniziare il tirocinio!

Al raggiungimento del monte ore previsto, lo studente deve ricaricare on line il registro presenze, firmato e timbrato alla pag.2
dal Tutor del Soggetto ospitante comprese le pagine col dettaglio di giornate, ore e attivita svolte, caricare la relazione e
compilare il questionario sull'esperienza di tirocinio.

Al termine del tirocinio il Tutor del soggetto ospitante puo compilare il questionario sull'esperienza di tirocinio

Grazie per la collaborazione!

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA
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Ufficio Tirocini area umanistica
Contatti
Studi umanistici

email: ; tel: 051 2084000 attivo il lunedi, martedi, giovedi e venerdi dalle 10,00 alle 12,00,
indirizzo: Via Filippo Re, 8 - 40126 Bologna.

Servizio Convenzioni

email: ; tel: 051 2084003 attivo il lunedi, martedi e giovedi dalle 10,00 alle 12,00,
indirizzo: Via Filippo Re, 8 - 40126 Bologna.


http://www.unibo.it/
mailto:arin.tirociniformazione@unibo.it
mailto:convenzioni.tirocini@unibo.it
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