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1) Collegati al portale tirocini dell’Universita di Bologna all’indirizzo https://aziende.unibo.it e accedi con le

tue credenziali

Tirocini

Benvenuto nel servizio online Tirocini

I Tirocini sono lo strumento per favorire il contatto tra gli studenti, i laureati e le aziende/enti interessati ad offrire opportunita di tirocinio

Per accedere al servizio:

\ 1 Se l'azienda/ente & gia registrata utilizzare le credenziali personali

Per chi & gia accreditato ma non ricorda username e/o password & possibile utilizzare il servizio di recupero credenziali online

1 Se l'azienda/ente non & ancora registrata utilizzare il bottone sottostante per ottenere le credenziali e richiedere di attivare una convenzione. Il bottone Registrati puo essere utilizzato anche
per accreditarsi come nuovo referente di una azienda/ente gia registrata

©Copyright 2008 [10696 del 17.02.2022-15:10 - Server: Icsp-java-10/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy.
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https://aziende.unibo.it/

2) Clicca su «Nuova offerta di tirocinio»

Tirocini - Welcome

Home page aziende/enti

Benvenuto nell'area di gestione dei tirocini

Swvisi relativi a tirocimi curniculan - Studenti

Syvvisi relativi a tirpcini post laurea - Laureati

Dati azienda /ente

Ragione Socisle:
Mazionalita:
Partita lva:
Codice Fiscale:

Dettaglic

\ Offerte di tirocinio attive

Nuowa afferta di tirodnia

Idl Tipologia D Tirocinic  Oggetto / Area D'inserimente  Data D'inizio Prevista  Stato

Richieste di tirocinio e tirecini in svolgimento - Filtri per la visualizzazione

[ mestra Richieste di Tirocinio da autocandidature
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3) Seleziona «Tirocinio curriculare» e «SI», quindi clicca su «Avanti»

Tirocini - Offerta di tirocinio

La convenzione stipulata con una struttura e valida per ospitare tirocinanti iscritti a tutti i corsi di studio
dell’Ateneo di Bologna delle aree non mediche

Tipologia Dati principali| « |Altd dab| . |Destinatari Conf

Tipologia

Clicca su tirocinio curriculare

Convenzione® (21898 13/12/2019 Facolta di Farmacia V |

Tipclogia di tirecinio® @ Tirocinio curriculare

Tirocinio curriculare: rivolto agli studenti, completa il percorso di studio per il conseguimento del diploma con attivita formative pratiche
Tirocinio prova finale: prevede |a pariecipazione continuativa dello studente ad attvita pratiche presso il soggetto ospiante, necessarie a predisporre I'elaborato finale o 'a tesi di laurea.

 Tirocinio post laurea
Rivolto & laureati che abbiano terminato gli studi da non pid di dodici mesi, finalizzato alia concscanza diretta allinserimanta nel mondo de! |avoro e consente di realizzara una reale esperienza lavorativa (pur non costituendo un rapporio di lavoro)

succassivamente al periodo di studio. | tirocini che hanno luogo in Regioni diversa dallEmika Romagna sono promossi secondo le nspettive normative e Uattivazions & gestita dai soggett promotori autorizzati (2s. Centri per limpiago, Agenzie per il lavoro, Enti

di formazione}).

L'offerta é destinata () pp @ g
esclusivamente a
specifiche persone

Clicca su «si»
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Tipalogia | - | Deatinatar

Dafdi principab| = | Alin dati| = | Conferma

Destinatari dell' offerta

In questa pagina & possibile scegliere una persona a cui I'offerta & destinata in modo esclusiveo
Inserire il codice fiscale e premere il pulsante Aggiungi.

Inserisci il codice fiscale dello

Al tarmine premere il pulsante Avanti
/ studente e poi clicca su «aggiungi»

Codice fiscale

Codice Fiscale Cognome Mome

NS5 T0e
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Inserisci i dati relativi al tirocinio (quelli con * sono obbligatori)

UNIVERSITA DI BOLOGNA
AMBIENTE STS

Home
Convenzioni

-- Dettaglio azienda/ente
-- Convenzioni
.. Referenti

g Tirocini
.. Offerte di tirocinio
- Richieste
-- Svolgimenti

Amministrazione
-- Cambio password
Esci

Change language

English

19 Ti_tolo_s_port

i Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipologia » Destinatan

Dati principali

Oggetto del tirocinio*
frepartolufficiol: 12t

» | Dati principali| «

Altri dati | » Conferma

1 |

| Dati del tirocinio

1 /

Email per comunicazioni relative
al tirocinio *
Referente per la firma elettronica
del programma di tirocinio “8 *
Modalita di svolgimento del
tirocinio &8 *

Sede operativa del tirocinio*

| )
V] e O

O In presenza O Mista O A distanza

[seleziona..

«’_

Nazione* [ITALIA v

Provincia® [BOLOGNA v]

Comune* [BOLOGNA v

Indirizzo * |

Profilo professionale di
inserimento (Codifica ISTAT
formato x.x.x.x.x) Visualizza

elenco

Data presunta di inizio 49 *
Data presunta di fine 438 *
Durata *

Orario di svolgimento del tirocinio
*

Ulteriori indicazioni su sedi e
attivita e orari *

(indennita (se prevista)

]

a

E—
—
o= v

dalle (00 v {00 V| alle [00 v |{00 V| (compresa pausa pranzo)

In caso di trasferte presso sedi non indicate nel programma g
di tirocinio approvato, per estendere le coperture
assicurative il/la tirocinante deve inviare preventivamente
richiesta per e-mail al Tutor Accademico - e in copia al
Tutor del Soggetto ospitante e all'Ufficio Tirocini - e /4

v

Indennita mensile (in euro)

Altre agevolazioni (mensa, buoni
pasto,ecc...)

[obiettivi

Tirocinio prova finale

Obiettivi in termini di capacita e
conoscenze da acquisire durante
il tirocinio ed attivita previste per
raggiungerli *

ﬁ! Y Carra

Il Referente per la firma elettronica del programma di tirocinio puo essere selezionato tra i
soggetti nell’elenco dei Referenti.

L'elenco dei Referenti puo essere aggiornato cliccando su «aggiungi/modifica referente».
I Referente per la firma elettronica del tirocinio € individuato in autonomia dal Soggetto
ospitante e puo anche non coincidere con il Tutor che, invece, ha il compito di sequire lo

studente per tutta la durata del e, a fine tirocinio, di attestare le ore svolte e compilareiil
questionario sul tirocinio.

In «indirizzo della sede» indicare se il tirocinio si svolge in presenza, distanza o modalita
mista; nel caso di tirocinio a distanza & necessario indicare la sede di effettivo
svolgimento del tirocinio (ad esempio domicilio dello studente), nel caso di tirocinio misto
vanno indicate tutte le sedi di effettivo svolgimento del tirocinio, nel caso di tirocinio in
presenza la sede dell’ente dove svolge le attivita

Le date di inizio e fine tirocinio potrebbero subire modifiche durante l'iter di valutazione e
approvazione, fanno fede quelle riportate sul registro presenze che lo studente deve
scaricare prima dell’inizio del tirocinio.

La durata del tirocinio € legata al numero di CFU associati nel piano didattico del Corso
di Studio (1 CFU corrisponde a 25-30 ore, per cui, per esempio, un tirocinioda 6 CFU
corrisponde a min 150-max 180 ore).

Le ore di tirocinio devono essere svolte massimo entro 12 mesi dalla data di inizio.

Indicare le ulteriori sedi di tirocinio gia concordate; in caso di trasferte presso sedi non
indicate nel programma di tirocinio approvato, per estendere le coperture assicurative &
necessario inviare preventivamente richiesta per e-mail al Tutor Accademico -e in copia
all’Ufficio Tirocini e attendere l'autorizzazione via email

GSARN g
A e )
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Indennita (se prevista)

Indennita mensile (in euro)

Altre agevolazioni (mensa,
buoni pasto,ecc...)

Obiettivi

Tirocinio prova finale

Obietiivi in termini di
capacitd e conoscenze da
acquisire durante il tirecinio
ed attivita prevista per
raggiungeri *

Aftivita praviste *

Per lo svolgimento del tirocinio curriculare non € prevista un’indennita di
partecipazione, tuttavia il Soggetto ospitante pud decidere di corrispondere
anche un rimborso spese, una borsa di studio, etc.; in tutti i casi, € necessario
compilare i campi riservati dop.

Gli uffici tirocini non sono competenti per informazioni sul trattamento fiscale
dell'indennita corrisposta, siete pregati di rivolgervi all’Agenzia delle Entrate.

/

B

Spuntare Tirocinio prova finale soltanto se si sta attivando un tirocinio
finalizzato alla preparazione della tesi, etichettato come Tirocinio prova
finale/Tirocinio in preparazione della prova finale (o altra denominazione
simile) nella carriera dello studente, nhormalmente previsto soltanto per gli
studenti iscritti alle lauree magistrali o a ciclo unico.

N\

Indicare gli obiettivi che il tirocinante raggiungera svolgendo le attivita
proposte

Scrivere le attivita proposte che devono essere attinenti agli obiettivi del
corso di studio.

Date di pubblicazione &8

Data inizio pubblicazions &9
x

Data di scadenza della
pubblicazione®

| &

5

E consigliabile prevedere un periodo di pubblicazione di almeno 30 giorni e
massimo di 6 mesi.

L5 082
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Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipologia| » |Destinatan| . | Dati principali — » | Conferma
Altri dati

Nome del futor del soggetio
ospitante™

|
Cognome del futor del |
|
|

| I Tutor del soggetto ospitante ha il compito di seguire lo

| studente per tutta la durata del tirocinio, in raccordo col Tutor
|

|

soggetto ospitante®

Ruclo del tutor del soggetio
ospitante®

Email del tutor del soggefio
ospitante®

Eventuali conoscenze | Bulgaro
linguistiche richieste ’:| Ce
I Ceco

[ Danese

] Estene

[ Finlandese

[ Francese

[ Gaslico inandese -

-~

accademico, e di attestare le ore svolte al termine delle attivita
(i singoli Corsi di Studio possono prevede ulteriori adempimenti,
da verificare con lo studente).

Eventuali conoscenze |
informatiche richiesie

Mole

Si richiede disponibilita al g5 (7 g @
frasferimenfo all'estera i
Si richiede disponibilita al g O pyp @
frasferimento in lalia
Attualmente Cccupate g (0 o @

| desfinatari conoscono la
limgua?
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Controlla la correttezza di tutti i dati e clicca in fondo alla pagina su «Avanti», visualizzerai «L'offerta e stata inserita

correttamente». L'offerta e valutata prima di essere pubblicata per I'accettazione dello studente.

Tirocini - Offerta di tirocinio

Tirologia Destnatan Dati principali

Conferma

Tipologia

Convenzione:
Tipologia di tirocinio:

Dati principali

Oggetto del tirocinio:
Stabilimento/reparto/ufficio:

Dati relativi al Programma di tirocinio

Email per comunicazion
relative al tirocinio
Referente per la firma
elettronica de! programma
di tirocinio

Numero totzle degli addett
nell'unita operativa d
riferimento

Numero dei tirocinant:
attualmente ospitat
nefl'unita operativa d
riferimento

Settore economico
produttivo (Class &
2007 formato

Provincia

Comune;
ndirizzo della sede
operativa del tirocinio
Profilo professionale d
inserimento (Codifica
ISTAT formato x.x.X.X.X)
Data presunia di inzio
Data presunta di fine
Duratz

Temp: di accesso ai local
de! Soggetto ospitante
Ulteriori indicazion
sull'accesso ai local
aziendal

Indennita

Indennita mensile (in euro)
Modalita di rmborso spese

Alti dat

Conferma

ALMA MATER STUDIORUM
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Processo attivazione tirocinio

Dopo l'inserimento dell’offerta «ad personam»:

lo Studente |'accetta

|"Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e la dichiara «verificata»

il Tutor accademico «valida» il programma di tirocinio

lo Studente e il Referente per il Soggetto ospitante firmano elettronicamente il programma di tirocinio con un clic.

Solo dopo le firme sul programma di tirocinio lo studente puo scaricare il registro presenze e iniziare il tirocinio.

Al raggiungimento del monte ore previsto, deve ricaricare il registro presenze sul portale per attestazione delle ore, firmato alla
pag.2 dal Tutor del Soggetto ospitante (i Corsi di Studio possono richiedere ulteriori adempimenti e/o documenti)

Al termine del tirocinio lo Studente e il Tutor del Soggetto ospitante sono tenuti a compilare il questionario sull’esperienza di
tirocinio.

Grazie per la collaborazione!

ALMA MATER STUDIORUM
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Ufficio Tirocini area umanistica
Contatti
Studi umanistici

email: ; tel: 051 2084000 attivo il lunedi, martedi, giovedi e venerdi dalle 10,00 alle 12,00,
indirizzo: Via Filippo Re, 8 - 40126 Bologna.

Servizio Convenzioni

email: ; tel: 051 2084003 attivo il lunedi, martedi e giovedi dalle 10,00 alle 12,00,
indirizzo: Via Filippo Re, 8 - 40126 Bologna.


http://www.unibo.it/
mailto:arin.tirociniformazione@unibo.it
mailto:convenzioni.tirocini@unibo.it
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