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manda una mail a help.studentionline@unibo.it con l'indicazione del tipo di
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DOMANDA DI LAUREA

1 AVVIO COMPILAZIONE DOMANDA DI LAUREA

Per laurearti € necessario compilare la domanda di laurea online e seguire tutte le indicazioni presenti nel
dettaglio della tua pratica.

Nella homepage di Studenti online clicca il bottone “Awvia il procedimento per laurearti”.

-

Laurea

Avvia il procedimento per
laurearti

Figura 1 — Compila domanda di laurea

La procedura ti guidera nell’inserimento della domanda di laurea attraverso i seguenti passaggi:

Figura 2 — sequenza dei passaggi di inserimento

1.1 VERIFICA DEI PREREQUISITI
Quando si avvia l'inserimento di una domanda di laurea il sistema controlla i seguenti prerequisiti:
e devi essere iscritto all'ultimo anno di corso previsto per il tuo corso di studi

e devi aver eseguito il pagamento della tassa di iscrizione per I'anno accademico dell’appello di laurea
(se ti laurei nell’anno accademico 2014, devi aver pagato le tasse di iscrizione per quell’anno)

e deve esistere un appello di laurea per il tuo corso di studi a cui € possibile iscriversi

e non devi aver presentato un piano di studio per I'anno accademico successivo a quello dell’appello
di laurea (se ti laurei nell’anno accademico 2014 non deve essere presente un piano di studi per
I’'anno accademico 2015)

e non devi avere aperte altre pratiche (es. domande di laurea precedenti non pagate)

Prerequisiti della domanda di laurea
2 Liscrizione all'ultime anne risulta presente.
(2 La tassa di iscrizicne risulta pagata.
(2 La data dell'appello a cui potersi iscrivere risulta presente.

2 Non risultano domande attive incompatibili con questa.

) E possibile proseguire con la domanda di Laurea.

Figura 3 — Verifica dei prerequisiti con esito positivo



Prerequisiti della domanda di laurea
2 Liscrizione all'ultima anno risulta presente.
(D La tassa di iscrizione risulta pagata.
J La data dell'appello a cui potersi iscrivere risulta presente.

i@ Hai gia aperto una richiesta incompatibile con questa.

‘ @ Nan & possibile proseguire con la domanda di Laurea.

Figura 4 - Verifica dei prerequisiti con esito negativo

1.2 VERIFICA DEI RECAPITI

Se possiedi i requisiti necessari puoi proseguire con la compilazione della domanda selezionando il tasto

Procedi |

Controlla attentamente i recapiti e, in modo particolare, I'indirizzo indicato per I'invio delle comunicazioni
poiché sara quello dove riceverai la tua pergamena di laurea.

Puoi modificare i recapiti, cliccando sul tasto “Modifica” presente in fondo nella pagina “2. Verifica
Recapiti”:

Indirizzo

Dati Residenza

Nazione ltalia -
Provincia Bologna -
Comune San Lazzaro Di Savena .
Indirizzo via 7

CAP. 40068

Frazione

Telefono Residenza 051

Domicilio diverso da residenza
Invio comunicazioni
Inviate eventuali comunicazioni al mio indirizzo di:

Residenza Damicilia

Figura 5 - Verifica dei recapiti



1.3 VERIFICA DELLA CARRIERA

Verifica i dati della tua carriera per procedere con la richiesta e clicca sul pulsante Esasaciad |

Per segnalare eventuali anomalie, rivolgiti allo sportello della tua Segreteria.

|' Prerequisit | |; .e"'::-=e::-_':| 3. Verifica Camiera |_' Comunicazion | |-: Appelio & 'se"'e'::':::l | Riep ::_:|

Verifica dei dati di carriera

Di seguito & riportato 10 stato della tua carriera. Verifica che non ci siano anomalie prima di procedere con la richiesta.

~ Se noti anomalie nella tua carriera, interrompi la presentazione della domanda. Se procedi la richiesta conterra lo stato di carriera visualizzato.
Se noti anomalie nella carriera, effettua una segnalazione presso la tua Segreteria.

Dettaglio carriera
[ Cod. | Atlivita formativa

Primo anno di corso

Analisi di prodotto @ mercato (c.i.) ] 29 01/07/2014
Comportamento organizzative 6 26 15/01/2014
Sem. regolazione dei contratti pubblici e tutela della concorrenza 3 Idoneita 10/04/2014
Sem. fondamenti di diritto dell'unione europea 3 Idoneita 10/04/2014
Frincipi contabili internazionali e gestione dei costi (c.i.) 9 29 02/07/2014
Labaratorio dimpresa 3 Idoneitd 11/04/2014
Idoneita' lingua francese b - 1 3 Riconosciuto

Diritta commerciale internazionale 6 28 10/04/2014
Econometria ed economia dell'impresa (c.i.) 12 28 09/06/2014
Etica d'impresa e data mining (c.i.) 12 28 05/11/2013

Secondo anno di corso

Finanza straordinaria e valutazioni aziendali (c.i.) 10 27 17/07/2015
Alleanze strategiche e reti 6 Sostituito 06/05/2015
Prova finale 15

Imprenditorialiti & business plan (c.i.) ] Sostituito 16/07/2015
Gestione dellinnovazione 3] Sostituito 06/05/2015
Strategia di corporate e di internazionalizzazione (c.i.) ] Sostituito 16/08/2015

Figura 6 - Verifica dei dati di carriera

1.4 COMUNICAZIONI

In gquesta pagina sono presenti importanti informazioni da leggere, solo dopo aver risposto a quello che ti
viene richiesto sara possibile procedere con la domanda:

Comunicazioni

Spedizione pergamena di laurea

Hai controllato 'indirizzo scelto per 'invio delle comunicazioni? Tieni presente che la pergamena di laurea ti verra inviata a quell'indirizze entro quattro mesi dal
termine della sessione di laurea.

Trattamento dei dati personali

Letta l'infarmativa sul trattamenta dei dati personali desideri che i tuoi dati personali (comprensivi dei recapiti alternativi all'indirizzo e-mail istituzionale) possano
essere comunicati a soggetti terzi, anche privati, per favorire le esperienze formative e professionali post-laurea o la tua collocazione nel mondo del lavoro?

Si, lo desidera

Mo, non lo desidero

Avvertenze seduta di laurea

Si ricorda a tutti i laureandi ed ai loro invitati che il furto o il danneggiamento di beni, strutture & affissioni dell'Atenso sara perseguito a norma di legge ex artt. 345,
624, 635, 635-bis, 664 del codice penale, cosi come sard perseguito ai sensi dell'art. 639 codice penale il deturpamento e imbrattamento delle cose mobili o
immabili presenti nell’edificio & nelle sue pertinenze esterne.

Saranno perseguiti inaltre x artt. 559 e 660 codice penale, I'eventuale molestia e disturbo alle occupazioni ed alle attivita del personale dell'Atenso dovuto a
prolungati schiamazzi e rumori fastidiosi e ex art. 340 codice penale 'eventuale interruzione di un ufficio o servizio pubblico o di un servizio di pubblica necessita.

Si fa presente che gli autori saranno denunciati alle autorita di polizia preposte per l'irrogazione delle previste sanzioni penali & amministrative.

Si segnala altresi che & severamente vietato assumere un contegno e atteggiamenti verbali e fisici non consoni alla natura dei luoghi che possano recare offesa alla
dignita e decoro dellistituzione universitaria. A titolo esemplificativo & vietato:

« affiggere sui muri locandine, foto & messaggi;

« lanciare farina, uova o qualsiasi altro prodotto che possa sporcare o danneggiare il patrimanio dell'Ateneo, portici e strade;

« recare disturbo con cori, petardi, schiamazzi che possano recare un danno al regolare svolgimento delle attivita didattiche, di ricerca & amministrative
dell'Atenso;

« buttare i rifiuti al di fuori degli appositi contenitori.

ha preso visione delle avvertenze ai fini di un corretto svolgimento delle sedute dilaurea & mi impegno a osservarne le indicazioni e fornirne adeguata comunicazione
ad amici e familiari.

Figura 7 — Pagina delle comunicazioni



1.5 SCELTA DELL’APPELLO E INSERIMENTO DEL TITOLO

Seleziona dall’elenco a tendina la
) . .
data de” appello in cul quale Date di appello della prossima sessione

desideri laurearti (1). Seleziona |a data dell'appello di Laurea alla quale desideri iscriverti.
| v]

14122015 - 17122015

Figura 8 - Scelta della data dell’appello di laurea

Appello di laurea e titolo dell'slaborato di tesi

Data appello:

1.5.1 Inserimento delle informazioni sulla tesi

Nel caso il tuo corso di studio preveda un elaborato scritto compila le seguenti informazioni.

Scrivi il cognome del Appello di laurea e titolo dell'elaborato di tesi
Date di appello della prossima sessione
tuo relatore e Seleziona la data dell'appello di Laurea alla quale desideri iscriverti.
seleziona |a voce Data appello: 1412/2015 - 1711212015 v
dall’elenco (2), pOI ‘j! Ingica il relators con cui hai p Io svolgimento dellelaborato di tesi e inserisci | dati relativi

C|ICC8 SU| pU |Sa nte Informazioni sull'elaborato di tesi

Puoi modificare il titolo entro la data di scadenza: . Nel momento in cui il relatore esprime I'approvazione sul titolo dell'elaborato i dati non saranno pid modificabili.

Relatore |ciancar |
| Paolo Ciancarini 2

Figura 9 - Inserimento del Relatore

Scrivi I'attivita formativa e Appello di laurea e titolo dell'elaborato di tesi
Se|e2|0na Ia voce da”'elenco Date di appello della prossima sessione

Seleziona la data dell'appello di Laurea alla quale desideri iscriverti.

(3) solo se il tuo Corso di | cawepeeio A0S - TAESTE v
Studio lo prevede.

(41 Indica il relatore con cui hai precedentemente concordato lo svolgimento dell'elaborato di tesi e inserisci | dati relativi

Informazioni sull'elaborato di tesi

Puoi modificare il titolo entro |a data di scadenza: . Nel momento in cui il relatore esprime I'approvazione sul titolo dell'elaborata | dati non saranno pill modificabili

Relators 30308 - Paolo Ciancarini B

Aftivita formativa: 3 le ]
Alleanze Strategiche E Reti - Lipparini Andrea

Diritto Gommerciale Internazionale - Cerbai Giuliano
Diritto Commerciale Internazionale - Gilotta Sergio

Diritto Commerciale Internazionale - Lamandini Marco
Diritto Commerciale Internazionale - Pellegrini Francesca
Diritto Commerciale Internazionale - Preto Antonio

Diritto Commerciale Internazionale - Sasso Cosimo
Diritto Commerciale Internazionale - Sasso Lorenza
Diritto Commerciale Internazionale - Tabanelli Nicolo
Elementi Di Informatica - Ciancarini Paclo

Titolo dell'elaborato:

|Elementi Di Informatica - Ciancarini Paolo |

Figura 10 - Scelta attivita formativa



Inserisci il titolo dell’elaborato (4),:

Appello di laurea e titolo dell'eslaborato di tesi

Date di appello della prossima sessione

Data appello: 14M12/2015 - 17/12/2015

Informazioni sull'elaborato di tesi

Relatore: . -
30308 - Paolo Ciancarini

Attivita formativa: Elementi Di Informatica

Seleziona |a data dell'appello di Laurea alla quale desideri iscriverti.

1 Indica il relatore con cui hai precedentemente concordato lo svolgimento dell'elaborato di tesi e inserisci | dati relativi.

Puoi modificare il titolo entro |a data di scadenza: . Nel momento in cui il relatore esprime 'approvazione sul titolo dell'elaborato i dati non saranno pil modificabili.

Titolo dell'elaborato: 4 Titolo di prova

Figura 11 - Inserimento del titolo dell’elaborato

- -
Clicca su per

aggiungere uno o piu
eventuali correlatori (5), Correlatore:
inserendone nome e
cognome. Infine clicca sul

5 I Maria Rossi §I

[ Aggiungi correlatore

[ fndictro | proced

pulsante

1.5.2 Inserimento del titolo del colloquio

Figura 12 - Inserimento correlatore e conferma dati

Nel caso il tuo corso preveda un colloquio, scrivi il titolo del colloquio (1), poi clicca sul pulsante EE=EE

Appello di laurea e titolo dell'elaborato di tesi

Date di appello della prossima sessione
Seleziona la data dell'appello di Laurea alla quale desideri iscriverti

Data appello: 14/02/2012 - 14/02/2012

\qg}i} Inserimento titolo del colloquio

Titolo del colloquio

Titolo: L'accessibilita dei siti web.|

Figura 13 - Inserimento titolo colloquio



1.6 RIEPILOGO DELLA DOMANDA

Controlla i dati riportati nel riepilogo della tua domanda e clicca sul pulsante

Riepilogo della domanda di laurea

Scadenze dell'appello di laurea

Scadenza pagamento tassa di 11/11/2015

laurea

Scadenza peril completamento 16/11/2015

di tutti i requisiti

Scadenza Upload Elaborato di 28/11/2015

Tesi

Data dell'appella 14/12/2015 - 17/12/2015

Informazioni sull'elaborato di tesi

Relatore: 30308 - Paolo Ciancarini
Attivita formativa: Elementi Di Informatica
Titolo dell'elaborato: Titolo di prova

Tassa dilaurea

Importo dovuto: 192.0 €

Per completare la domanda di laurea devi:

{1 ] 1. confermare i dati
o 2. effettuare il pagamento della tassa di laurea.

Di sequito & riportato il riepilogo della tua domanda; prima di confermare, controlla | dati riportati.

CQuesto & lmporto della tassa da corrispondere. Soltanto a seguito del pagamento potranno iniziare le verifiche ai fini dell’'ammissione alla prova finale.

Figura 14 - Riepilogo della domanda

Da questo momento in poi la tua
domanda di laurea sara sempre
accessibile cliccando su “Vedi dettaglio”
presente nel box “Sintesi delle richieste
in corso” nella home page.

Sintesi delle richieste in corso

Stato Id Tipo Descrizione
jDa pagare 506312 Laurea Domanda di laurea
| Graduatoria pubblicata Prova d'ammissione Direzione aziendale - clamda

Vedi tutte »

Figura 15 — Vedi dettaglio



2 COMPLETAMENTO DELLA DOMANDA

Per completare la domanda di laurea e necessario eseguire una serie di azioni di seguito riportate.

2.1 CORSO DI STUDI CHE PREVEDE L’UPLOAD DELLA TESI

Nel dettaglio della tua domanda di laurea troverai le istruzioni riassuntive in formato .pdf.

Elimina richiesta Modifica 1a richiesta

Dettaglio richiesta

Richiesta ricevuta

Devi effettuare il pagaments per perfezionare la domanda

o E Paga con carta di credito »

0 - u-?:u- Stampa il modulo per il pagamento presso Unicredit »

o
o Mon & possibile pagare la tassa con il MAV

Mayv

Importo: 192.0 €

Verifica findirizzo indicato in Recapito per comunicazioni.
Anche la pergamena di laurea sard consegnata a quellindirzzo e sarai avvertito con un'e-mail alla tus casells di posta elettronica @studio.unibo.it — Tempi di consegna:
entrs 4 mesi dalla sessione dilaurea in cui & avvenuto il conseguiments del titolo.

Requisiti ai fini del completamento della tua domanda
b Scadenza: entroil 1171172015

Q Presentazione della domanda di Laurea online

Pagamento dells tasza dilaures
b |Per completare la domanda devi pagare la tassa di laurea entro la data prevista. Attenzione: Favvenuto pagamento vems rilevato dal sistema solamente il giomo

successivo al versamento. Accertato il pagamento il Relatore/Presidente del Corso di Studio vedra la tua richiesta.

Dopo aver effettuato il pagamento devi soddisfare questi requisiti
b Scadenza: entroil 16/11/2015

> Completamento piana di studi
= Pagamento di tutte le tasse previste, incluse eventuali mare aretrate

> Compilazione del questionario Almalaures

b Scadenza: entroil 28/11/2015

= Upload dells tesi @ compilazione dei metadati

b Scadenza: entroil 01/12/2015

» Approvazione dells tesida parte del Relatore

Figura 16 - Scarica le istruzioni



Per completare la domanda di laurea occorre:

1. Effettuare il pagamento della tassa di
laurea;

2. Sostenere gli ultimi esami e controllare sul
Libretto Online che gli esami sostenuti
siano stati verbalizzati;

3. Controllare di non avere dei pagamenti da T LmESmEL o iiEl
effettuare nella Situazione tasse;

4. Compilare il questionario Almalaurea;

Dopo aver effettuato il pagamento devi soddisfare questi requisiti
b Scadenza: entro il 1671172015

> Pﬂ;lﬂ'TIE'"liEl di tutte le tasse previste, incluse eventuali more ametrate

5. Attendere le verifiche sui tuoi pagamenti e S ITR T DRl TIE I s Tl e
sui tuoi esami da parte della Segreteria; i Scadenza: entro il 28/11/2015
6. Effettuare l'upload della tesi e inserire i : _
. = Upload della tesi e compilazione dei metadat
metadati;
. - . . . b Scadenza: entro il 01/12/2015
7. Selezionare il livello di pubblicazione della
tua tesi. » Approvazione della tesi da parte del Relatore

8. Attendere I'approvazione del tuo lavoro di

) Figura 17 — Elenco dei requisiti
tesi da parte del Relatore.

Upload della tesi

Per effettuare 'upload della tesi occorre cliccare su , si aprira una schermata in cui sara
possibile inserire i metadati (abstract, parole chiave, lingua prevalente in cui & scritta la tesi), caricare il file
e selezionare il livello di pubblicazione della tesi. Alla stessa pagina si accede anche tramite il pulsante

s ls presente in alto.

La procedura ti guidera nell’inserimento del file di tesi attraverso i seguenti passaggi:

Figura 18 — Sequenza di upload del file di tesi

2.1.1 File e metadati

Nel primo passo della sequenza & necessario compilare tutti i metadati ed eseguire I'upload del file di tesi.
Le informazioni da inserire sono:

- Abstract (1)

- Parole chiave (2)

- Lingua prevalente della tesi (3)

- File .pdf della tesi (4)

Rispetta le indicazioni fornite sotto ogni campo.

Il pdf deve essere testuale e non immagine, completo di frontespizio, senza alcuna protezione o password.
Il file non deve superare i 30Mb.

Il titolo della tesi presente nel frontespizio del file .pdf deve essere lo stesso indicato nel campo “Titolo
elaborato” della tua domanda di laurea.
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Informazieni sull'elaborato di tesi

Il titola pud essere modificato fino al momento dell'approvazione da parte del docente e, comunque, nan altre il 25/02/2016

Felatore: 15449 - Salvatore Squatrito

Aftivita formativa: — . . -
Aftivitd Motoria Preventiva E Adattata E Neurologia C.i.

Titolo dell'elaborato: post

Elaborato di tesi

Il file della tesi e i dati correlati possong gssare modificati fino al momento dellgoprovazione degli stessida pape del docente e, comungque, non oltre il 25/02/2016.
Abstract @
1
Farole chiave @
Lingua prevalente della tesi 3 I v I
File 4 Choose File | Nofile chosen
esattamente o stesso di quello che haiindicato come "Titalo dell'zlaborata”™

i Eimportante che il titolo della tua tesT presente nel te .pat sia

0 Cliccando Procedi consegni la tesi e i relativi metadati inviandoli al relatore per I'approvazione.
=

Indietro Procedi

Figura 19 - Elaborato di tesi

Dopo aver inserito le informazioni richieste selezionando il tasto | Procedi | consegni la tesi e i relativi
metadati al relatore per sottoporli alla sua approvazione. Potrai apportare delle modifiche fin quando il
relatore non avra approvato la tua tesi e, comunque, non oltre la data di scadenza dell’'upload indicata nel
dettaglio della tua domanda di laurea.

2.1.2 Dichiarazione sul deposito e conservazione digitale della tesi

Leggere con attenzione la dichiarazione riguardante il deposito e la conservazione della tua tesi.

Sei in: Home » Dettaglio richiesta » Upload tesi

2. Dichiarazione sul deposito e conservazione digitale della tesi [3. Autorizzazione alla pubblicazione della tes
Dichiarazione sul deposito e conservazione digitale della tesi

Dichiare, sctto la mia persenale respensabilita

a. che la tesi caricata & una creazione originale di cui sono autore (o coautore, nel caso di pid autori);

b. che la tesi non contiene dati personali per i quali pud essere leso il diritto alla riservatezza, il diritto alla protezione dei dati o altri diritti della persona (es: diritti

sullimmagine) di seggetti terzi;

che la tesi caricata comisponde alla copia che verra discussa in seduta di laurea e concordata con il relatore;

d. che ho fornite "metadati” (ossia dati che consentono la descrizione bibliografica della tesi e che includono il nome dell’autore, il titolo, il relatore, I'eventuale
correlatore. le parole chiave, I'abstract) corretti ed accurati;

e. di essere consapevole che ['Universita di Bologna non sara tenuta a verificare |a correttezza dei metadati e del file da me fornito e che non potra pertanto
essere ritenuta responsabile di eventuali errori, imprecisioni o cmissioni in essi contenuti;

f. di essere consapevole che i dati insenti fino a questo momento seno indispensabili al conseguimento della laurea e che un eventuale rifiute di fornidi comperta
l'impossibilita di portare a termine gli studi;

g. di aver letto I'informativa per il trattamento dei dati dell'elaborate di tesi e che potrd scegliere di dare una pid ampia diffusione ai metadati efo al testo della tesi,
scegliende il livelle di pubblicazicne pid aderente alle mie esigenze;

h. di essere consapevele che 'Universita di Belegna potra ripredurre, conservare e trasmettere la mia tesi, cen ogni mezze tecnice, anche convertende il formato
del file e dei suci contenuti (es. immagini). per fini sterici @ amministrativi, anche tramite terzi forniteri del servizie di conservazione sostitutiva a lunge termine.

#| Dichiaro di aver letto e compreso _

Figura 20 — Dichiarazione sul deposito e conservazione digitale della tesi

©
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Per poter procedere con la consegna della tesi, dopo aver letto la dichiarazione, impostare il flag su
“Dichiaro di aver letto e compreso” e selezionare il tasto [ Procedi |}
2.1.3 Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

L'Universita di Bologna offre ai propri studenti la possibilita di pubblicare la propria tesi mediante I'archivio
istituzionale di Ateneo, AMS Tesi di Laurea.

Se vuoi pubblicare la tua tesi seleziona “Si, voglio rendere disponibile la tesi di laurea on-line”.

Sei in: Home » Dettaglio richiesta » Upload tesi

Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

L'Universita di Bolegna offre ai propr studenti la possibilita di pubblicare la propria tesi mediante I'archivie istituzionale di Ateneo, AMS Tesi di Laurea.

Per poterti avvalere di questa opportunita devi assicurarti di avere i diritti e | permessi necessari per la pubblicazione e devi concordare il livello di accesso e la
licenza di distribuziene con il tuc relatere che dovra confermarli in fase di approvazione della tesi. Se vuci sapeme di piu su quali scne i diritti e | permessi necessan
leggi gui.

Se scegli di rendere disponibile 1a tesi on-line puci selezionare il livello di accesso e |a licenza, ossia puoi definire a quali utenti vuoi renderla accessibile e quale
utilizze potranno fame. X

Il relatore potra medificare il livello di accesso solo in senso pid restrttive. E opportunc che il relatore venfichi e confermi il livello d'accesso per ridurre il rischio che
venga resa pubblica una tesi che, per van motivi, deve essere mantenuta nen accessibile. Cié si pud verficare, ad esempio, se la tesi contiene matenali/contenuti
riservati o per i quali sono in vigore accordi di iservatezza (es. case di tesi realizzate su ricerche svelte in collaborazione con enti terzi o aziende) oppure contiene
materiale brevettabile (in tal caso & necessario prima depositare il brevetto e solo dopo |a tesi pud essere resa pubblica e in questo caso la scelta da effettuare &
Accesso on line per tutti solo dopo la scadenza della data di embargo).

Se il relatore approvera la tesi e il livello di pubblicazione scelto riceverai un'e-mail nella tua casella di posta d'Atenec. Solo dopo la ricezione della mail, troverai nel
dettaglic della tua domanda di laurea il file della Declaratoria da stampare e firmare. Consegna la Declaratoria seguende le indicazioni presenti sul site web del tuo
Corse di Laurea. In mancanza della consegna di tale declarateria agli uffici indicati dal Corse di Laurea la tesi nen potra essere pubblicata.

Si, voglio rendere disponibile 1a tesi di laurea on-line _

No, non voglio rendere disponibile |a tesi on line

Tndietro | Salva |

Figura 21 — Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

Dopo aver indicato la tua volonta a pubblicare la tesi on-line leggi attentamente I'autorizzazione che stai
sottoscrivendo.
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http://amslaurea.unibo.it/

Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

L'Universita di Bologna offre ai propri studenti la possibilita di pubblicare la propria tesi mediante I'archivio istituzionale di Ateneo, AMS Tesi di Laurea.

Per poterti avvalere di questa cppertunita devi assicurarti di avere i diritti e | permessi necessari per la pubblicazicne e devi concordare il livello di accesso e la
licenza di distribuzione con il tuo relatore che dovra confermarli in fase di approvazione della tesi. Se vuoi sapeme di pid su quali sono i dintti e | permessi necessari
leggi qui.

Se sceqli di rendere dispenibile 1a tesi on-line puci selezionare il livello di accesso e |a licenza, ossia puci definire a quali utenti vuoi renderla accessibile e quale
utilizzo potranne fame. .

I relatore potra modificare il livello di accesso solo in senso pil restrittivo. E opportuno che il relatore verifichi e confermi il livello d'accesso per ridurre il rischio che
venga resa pubblica una tesi che, per van motivi, deve essere mantenuta non accessibile. Cié si pud verificare, ad esempio, se la tesi contiene materiali/contenuti
riservati o per i quali sono in vigore accordi di nservatezza (es. caso di tesi realizzate su ricerche svolte in collaborazione con enti terzi o aziende) oppure contiene
materiale brevettabile (in tal caso & necessarie prima depositare il brevetto e sole dopo la tesi pud essere resa pubblica e in questo caso la scelta da effettuare &
Accesso on line per tutti solo dopo la scadenza della data di embargo).

Se il relatore approvera la tesi e il livello di pubblicazione scelto riceverai un'e-mail nella tua casella di posta d'Ateneo. Solo dopo |a ricezione della mail, troverai nel
dettaglic della tua domanda di laurea il file della Declaratoria da stampare e firmare. Ceonsegna la Declaratoria seguendo le indicazioni presenti sul site web del tue
Corso di Laurea. In mancanza della consegna di tale declaratoria agli uffici indic ati dal Corso di Laurea la tesi non potra essere pubblicata.

* Si, voglio rendere disponibile 1a tesi di laurea on-line

No, non voglio rendere disponibile |a tesi on line

Autorizzazione
Dichiaro, sotto la mia responsabilita:

» che la tesi caricata € una creaziene criginale di cui sono autore (o coautere, nel caso di pid autori);

+ che non sussistone sulla tesi, o sue parti, diritti d'autere o connessi di terzi, diritti di brevetto o altri diritti di proprieta industriale, diritti al segreto o su
contenuti confidenziali o altri diritti di terzi che potrebberc essere lesi dalla pubblicaziene;

« che la tesi non contiene dati personali per i quali pud essere leso il diritto alla riservatezza, il dintto alla protezione dei dati o altri diritti della persona (es: diritti
sull'immagine) di soggetti terzi;

« che la tesi non contiene contenuti che viclano il diritti alla privacy (es. dati personali, dati sensibili) o altri diritti della persona (diritti sull'immagine);

« che il livelle di accesso da me indicate & stato concordato con il relatore. Il relatore confermera il livello di accesso in fase di approvaziene della tesi e potra
meodificarlo solo in senso pil restrittivo.

Sono consapevole che:

Livello di accesso

Autorizzo il seguente livello di accesso (da confermare da parte del relatore) @

Figura 22 — Autorizzazione

Seleziona il livello di accesso tra i seguenti:

e Accesso on-line per tutti subito dopo la discussione e la validazione da parte degli uffici.

e Accesso on-line per tutti solo dopo la data di fine embargo. In questo caso indica anche la data di

fine embargo.

e Accesso on-line limitato agli utenti autenticati UniBo e utenti esterni che si autenticano presso le

biblioteche UniBo.
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@ 8i, voglio rendere disponibile la tesi di laurea on-line in AMS tesi di Laurea (scegliendo se renderla consultabile solo agli utenti UniBo, a tutti gli utenti, a tutti gli utenti ma dopo un
periodo di embargo concordato con il mio relatore)

Mo, non voglio rendere disponibile |a tesi an-line (|a tesi verrd conservata per i soli fini archivistici e non potrd essere consultata)

Autorizzazione

Dichiaro, sotto la mia responsabilita: -~

che la tesi caricata & una creazione originale di cui sono autore (0 coautare, nel caso di pid autori);

che non sussistono sulla tesi, o sue parti, diritti d'autare o connessi di terzi, diritti di brevetto o altri diritti di proprieta industriale, diritti al segreto o su contenuti confidenziali o altri
diritti di terzi che potrebbero essere lesi dalla pubblicazione,

che la tesi non contiene dati personali per i quali pud essere leso il diritto alla riservatezza, il diritto alla pratezione dei dati o altri diritti della persona (es: diritti sullimmagine) di
soggetti terzi;

che la tesi non contiene contenuti che violano il diritti alla privacy (es. dati personali, dati sensibili) o altri diritti della persana (diritti sullimmagine,

che il livello di accesso da me indicato & stato concordato con il relatore. |l relatore confermerd il livello di accesso in fase di approvazione della tesi e potra modificarlo solo in
Senso pill restrittiva.

S‘]nn rnnsanpvnle cha: ﬁ

Livello di accesso

Autorizzo il seguente Iivello di accesso (da confermare da parte del relatare) @
™ Accesso on line per tutti subito dopo la discussione e la validazione da parte degli uffici @

" Accesso on line per tutti solo dopo la data di fine embargo @ g

" Accesso on line limitato agli utenti autenticati UniBo e utenti esterni che si autenticano presso le biblicteche UniBo @

Licenza
Scelgo la seguente licenza per gli utenti @

" Attribuzione - Non commerciale - Non opere derivate 4.0 @

Attribuzione - Non commerciale - Condividi allo stesso modo 4.0 @

Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0 ©@

Consenti di salvare, stampare |a tesi per scopi di studio personale, di ricerca e dinsegnamento @

TN

Figura 23 - Livello di accesso

Scegli una delle licenze per gli utenti:
e Attribuzione - Non commerciale - Non opere derivate 4.0
e Attribuzione - Non commerciale - Condividi allo stesso modo 4.0
e Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0

e Consenti di salvare, stampare la tesi per scopi di studio personale, di ricerca e d'insegnamento

™ 8i, voglio rendere disponibile |a tesi di laurea on-line in AMS tesi di Laurea (scegliendo se renderla consultabile solo agli utenti UniBio, a tutti gli utenti, a tutti gli utenti ma dopo un
periodo di embargo concordato can il mio relatore)

" Mo, non voglio rendere disponibile la tesi on-line (1a tesi verrd conservata per i soli fini archivistici e non potrd essere consultata)

Autorizzazione
Dichiaro, sotto la mia responsabilita: -
e che latesi caricata & una creazione originale di cui sono autore (o coautore, nel caso di pid autori);
« che non sussistono sulla tesi, o sue parti, diritti d'autore o connessi di terzi, diritti di brevetto o altri diritti di proprieta industriale, diritti al segreto o su contenuti confidenziali o altri
diritti di terzi che potrebbero essere lesi dalla pubblicazione;
» che latesi non contiene dati personali per i quali pud essere leso il diritto alla riservatezza, il diritto alla protezione dei dati o altri diritti della persona (es: diritti sullimmagine) di
soggetti terzi;
» che la tesi non contiene contenuti che violanao il diritti alla privacy (es. dati personali, dati sensibili) o altri diritti della persona (diritti sullimmagine;

« che il livello di accesso da me indicato & stato concordato con il relatore. || relatore confermerd il livello di accesso in fase di approvazione della tesi e potrd modificarlo solo in
senso pid restrittivo.

Sjnn ronsanevnle che: ﬁ

Livello di accesso

Autorizzo il seguente livello di accesso (da confermare da parte del relatore) @

" Accesso on line per tutti subito dopo la discussione e la validazione da parte degli uffici @

" Accesso on line per tutti solo dopo la data di fine embargs @ =

" Accesso on line limitato agli utenti autenticati UniBo e utenti estemi che si autenticano presso le biblioteche UniBo @

Licenza
Scelgo la sequente licenza per gli utenti @

" Attribuzione - Mon commerciale - Non opere detivate 4.0 @

T Aftribuzione - Mon commerciale - Condividi allo stesso modo 4.0 @

" Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0 @

" Cansenti di salvare, stampara la tesi per scopi di studio personale, di ricerca e dinsegnamentg @

Figura 24 - Licenza

14



Selezionando il livello Accesso on-line limitato agli utenti autenticati UniBo e utenti esterni che si
autenticano presso le biblioteche UniBo viene attribuita in automatico la licenza Consenti di salvare,
stampare la tesi per scopi di studio personale, di ricerca e d'insegnamento.

Se invece scegli di non pubblicare la tua tesi seleziona “No, non voglio rendere disponibile la tesi on-
line”.

Seiin: Home » Dettaglio richiesta » Modifica dati e upload tesi

Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

L'Universita di Bologna offre ai propri studenti la possibilita di pubblicare la propria tesi mediante I'archivio istituzionale di Ateneo, AMS Tesi di Laurea.

Per poterti avwalere di questa opportunita devi assicurarti di avere i diritti e | permessi necessari per la pubblicazione e devi concordare il livello di accesso e la
licenza di distribuzione con il tuo relatore che dovrd confermarli in fase di approvazione della tesi. Se vuoi saperne di pid su quali sono i diritti e | permessi
necessari leggi qui.

Se scegli di rendere disponibile la tesi on-line puoi selezionare il livello di accesso e la licenza, ossia puoi definire a quali utenti vuoi renderla accessibile e
quale utilizzo potranno farne. .

Il relatore potra modificare il livello di accesso solo in senso pid restrittivo. E opportuno che il relatore verifichi e confermi il livello d'accesso per ridurre il
rischio che venga resa pubblica una tesi che, per vari motivi, deve essere mantenuta non accessibile. Cid si pud verificare, ad esempio, se la tesi contiene
materiali‘contenuti riservati o per i quali sono in vigore accordi di riservatezza (es. caso di tesi realizzate su ricerche svolte in collaborazione con enti terzi o
aziende) oppure contiene materiale brevettabile (in tal caso & necessario prima depositare il brevetto e solo dopo la tesi pud essere resa pubblica e in questo
caso la scelta da effettuare & Accesso on line per futti solo dopo la scadenza della data di embargo).

Dopo l'approvazione del relatore ti verrd inviata una email sulla tua casella di posta istituzionale, con il testo dell'autorizzazione rilasciata all/Ateneo
pre-compilata con i tuoi dati e le opzioni prescelte.

" Si, voglio rendere disponibile |a tesi di laurea on-line

Ir' No, non voglio rendere disponibile 1a tesi on line I

Figura 25 - Autorizzazione alla pubblicazione della tesi

Dopo aver selezionato I'opzione di non rendere pubblica la tesi, potrai scegliere se pubblicare o no i
metadati (dati descrittivi della tesi comprensivi di autore, titolo, relatore, parole chiave, abstract):

% No, non voglio rendere disponibile la tesi on line

Rinuncia alla pubblicazione della tesi

In entrambe le opzioni seguenti il testo completo della tesi sara accessibile solo ad utenti autorizzati per le finalita di archiviazione e conservazione

" Nessuna pubblicazione del testo completo della tesi ma solo dei metadati (1]
" Messuna pubblicazione né del testo complato della tesi né dei metadati

Figura 26 — Rinuncia alla pubblicazione della tesi

Nel caso in cui tu scelga di pubblicare i metadati, il sistema ti chiedera di indicare un indirizzo e-mail per
eventuali richieste di consultazione del testo completo:
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& No, non voglio rendere disponibile |a tesi on line

Rinuncia alla pubblicazione della tesi
In entrambe le opzioni seguenti il testo completo della tesi sard accessibile solo ad utenti autorizzati per le finalita di archiviazione e conservazione
sostitutiva.

*  Nessuna pubblicazione del testa completo della tesi ma solo dei metadati (1]
" Nessuna pubblicazione né del testo completo della tesi né dei metadati

E-mail

Autorizzo 'Universita ad inoltrarmi eventuali richieste via email di consultazione del testo completo della tesi pervenute da terzi, che sard libero di accettare
o meno a mia discrezione (la mia mail non sara in ogni caso in alcun modo visibile ai terzi).
Indica la email a cui desideri essere contattato. @

Figura 27 - Autorizzazione alla pubblicazione dei metadati

In caso contrario bastera selezionare “Nessuna pubblicazione né del testo completo della tesi né dei
metadati”:

* No, non voglio rendere disponibile |a tesi on line

Rinuncia alla pubblicazione della tesi

In entrambe le opzioni seguenti il testo completo della tesi sard accessibile solo ad utenti autorizzati per le finalita di archiviazione e conservazione
sostitutiva.

' Nessuna pubblicazione del testo completo della tesi ma solo dei metadati 1]
*  MNessuna pubblicazione né del testo completo della tesi né dei metadati

Figura 28 — Rinuncia alla pubblicazione dei metadati

Per salvare il file di tesi, i metadati e la scelta riguardante la pubblicazione della tesi online seleziona il tasto

[Salva |}

Potrai modificare tutte le informazioni inserite fino all’approvazione del tuo relatore e, comunque, non
oltre il termine ultimo per I'upload dell’elaborato.

Il relatore durante I'approvazione della tesi potra modificare il livello di accesso da te scelto solo in modo
piu restrittivo.

Nel caso in cui tu abbia scelto di pubblicare la tesi online, al momento dell’approvazione riceverai una e-
mail nella tua casella di posta istituzionale (@studio.unibo.it) che ti invitera ad andare nel dettaglio della
domanda di laurea. Infatti, dopo I'approvazione del relatore troverai il file .pdf della Declaratoria che
dovrai stampare, firmare e consegnare dove indicato nel sito del tuo Corso di Studio. Senza la consegna
della Declaratoria la tua tesi non verra pubblicata.

16



2.2 CORSO DI STUDI CHE NON PREVEDE L’UPLOAD DELLA TESI
Per completare la domanda di laurea € necessario eseguire una serie di azioni di seguito riportate.

Le istruzioni riassuntive in formato .pdf sono presenti nel dettaglio della tua domanda di laurea.

Seiin: Home = Dettaglio richiesta

Dettaglio richiesta

Werifica lindirizzo indicato in Recapito per comunicazioni.
Anche |a pergamena di laurea sard consegnata a quell'indirizzo e sarai avvertito con un'e-mail alla tua casella di posta elettronica @studio.unibo.it— Tempi di
consegna: entro 4 mesi dalla sessione di laurea in cui & avwenuto il conseguimento del titolo.

Requisiti ai fini del completamento della tua domanda
L Scadenza: entro il 13/11/2015

| Q Presentazione della domanda di Laurea online |

| 9 Pagamento della tassa di laurea |

Dopo aver effettuato il pagamento devi soddisfare questi requisiti
L Scadenza: entro il 25/11/2015

i, Completamento piano di studi -

| 9 Fagamento di tutte le tasse previste, incluse eventuali more arretrate |

i Approvazione del titolo della tesi da parte del Relatore -

| 9 Compilazione del questionario AlmalLaurea |

v_q;ﬁ La segreteria, effettuando ulteriori controlli, potrebbe contattarti direttamente.

LY
Scarica le istruzioni riassuntive

Informazioni sulla richiesta

Figura 29 - Scarica le istruzioni

Per completare la domanda di laurea occorre:

1. Effettuare il pagamento della tassa di [|Deopo aver effettuato il pagamento devi soddisfare questi requisiti
L Scadenza: entroil 25/11/2015
laurea;

2. Sostenere gli ultimi esami e controllare sul i, Completamento piano di studi
Libretto Online che gli esami sostenuti

. . . . ’ Q@ pagamento di tutte le tasse previste, incluse eventuali more arretrate
siano stati verbalizzati; ‘ - 3

3. Controllare di non avere dei pagamenti da
effettuare nella Situazione tasse;

i Approvazione del titolo della tesi da parte del Relatore

4. Compilare il questionario AImaLaurea; ‘ 9 Compilazione del questionario AlmalLaurea

5. Attendere le verifiche sui tuoi pagamenti e
sui tuoi esami da parte della Segreteria;

6. Attendere l'approvazione del titolo della
tesi da parte del Relatore.

Figura 30 — Elenco dei requisiti
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3 ANNULLAMENTO DELLA DOMANDA

Per annullare la tua domanda:

« Se non hai ancora pagato la tassa di laurea, puoi annullare la domanda cliccando sul pulsante

ok ——
Seiin: Home = Dettaglio richiesta

Dettaglio richiesta

Richiesta ricevuta

Devi effettuare il pagamento per perfezionare la domanda

= E Paga con carta di credito »

;:-!_ Stampa il modulo per il pagamento presso Unicredit »

. Maon & possibile pagare la tassa con il MAY

Importo: 192.0 €

Figura 31 - Annullamento della richiesta

= Se hai gia effettuato il pagamento della tassa di laurea (stato della domanda: “in elaborazione”),
contatta la tua Segreteria e chiedi I'annullamento della domanda.

4 MODIFICA DELLA DOMANDA

Puoi modificare la tua domanda:

= Se non hai ancora ricevuto I'approvazione del tuo Relatore e il termlne di scadenza non & superato,

puoi modificare la domanda, cliccando sul pulsantel
tuo corso di studio preveda il caricamento della tesi.

Seiin: Home » Dettaglio richiesta

omuull il nel casoin cui il

Dettaglio richiesta

Richiesta ricevuta

Devi effettuare il pagamento per perfezionare la domanda
* ™M Paga con carta di credito »
= '?,.- Stampa il modulo per il pagamento presso Unicredit »

"3 | s

" 2= Mon 2 possibile pagare la tassa con il MAY

Importe: 192.0 £

Figura 32 - Modifica la domanda

= Se hai gia ricevuto I'approvazione del tuo Relatore, occorre contattare la tua Segreteria e chiedere
la modifica della domanda.

= Nel caso in cui occorra cambiare il home del tuo relatore e necessario annullare la domanda e
compilarla di nuovo.

= Nel caso in cui occorra cambiare la data dell’appello € necessario annullare la domanda e compilarla
di nuovo.
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5 CONVOCAZIONE DELLA SEDUTA DI LAUREA

Quando la Scuola avra completato le operazioni necessarie per la convocazione della seduta di laurea
riceverai una e-mail nella casella di posta istituzionale (@studio.unibo.it) che ti invitera a consultare il
dettaglio della tua domanda di laurea.

Nel dettaglio della domanda troverai il riquadro contenente i dati relativi alla seduta (data, ora e luogo in
Cui presentarti).

Seduta di Laurea

Data e ora 22/03/2016 09:30

Sede Sala Lauree, Via Selmi 3 - Bologna

MNumero di lodi 0

Media aritmetica 23,74 su 30

Media ponderata laurea nuovo 23,48 su 30 (calcolata su 19 esami)

ordinamento

Media ponderata laurea nuovo 86,09 su 110 (calcelata su 19 esami)

ordinamento

Commissions Roda Aldo, Mattarelli Pacla, Francia Francesco, Falconi Rosanna
&

Mote I correlatori sono invitati alla seduta.

Figura 33 — Dati relativi alla seduta

Nel caso in cui per motivi organizzativi la Scuola cambiera la tua seduta riceverai un’altra e-mail che ti
invitera a consultare il dettaglio della domanda di laurea dove potrai vedere le informazioni aggiornate.
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