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Inquadramento e Staff dell’Ufficio amministrativo

➢ A livello organizzativo l’ufficio è posizionato all’interno del Settore Servizi agli Studenti (Resp. Nicoletta Santangelo)

https://www.unibo.it/it/ateneo/organizzazione-e-sedi/amministrazione-generale/4586/4630

Mission: Promuove e gestisce le procedure amministrative in materia di tirocinio curriculare/formativo/professionalizzante a beneficio 
di studenti e laureati di Cesena, in collaborazione con i soggetti convenzionati e con le Strutture didattiche presenti nella sede.
Assicura supporto amministrativo ai processi di mobilità studentesca relativamente alla sede di Cesena, nell’ambito dei programmi 
europei ed internazionali e delle convenzioni e reti in essere con Università straniere.
Gestisce i servizi di accoglienza a beneficio degli studenti internazionali.
Collabora alla gestione dei servizi di accoglienza a beneficio dei docenti internazionali.

➢ Suddiviso al suo interno in due macro-attività (Tirocini e Relazioni internazionali) è a supporto di tutti i Corsi di 
laurea afferenti al Campus di Cesena.

https://www.unibo.it/it/ateneo/organizzazione-e-sedi/amministrazione-generale/4586/4630
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Prerequisiti degli studenti per poter svolgere il TPV

➢ Essere regolarmente iscritti al secondo anno del Corso di Laurea Magistrale in Psicologia (ad eccezione del recupero 
che può essere svolto già al primo anno di LM)

➢ Avere in piano di studi il Tirocinio Pratico Valutativo (20 CFU TPV Esterno oppure 14 CFU TPV Esterno + 6 CFU TPV Interno)

➢ Avere svolto i corsi di formazione sulla sicurezza disponibili sulla piattaforma virtuale di Unibo

•Formazione generale: Modulo 1

•Formazione specifica rischio basso: Modulo 2

•Riconoscimento formazione pregressa: caricare in autonomia l’attestato di formazione generale su SOL, tramite la 
funzione “Esonero corso sicurezza”

Info nelle pagine di ciascun Corso > Studiare>Formazione obbligatoria su sicurezza e salute, qui ad esempio 

https://corsi.unibo.it/magistrale/Neuroscienze/formazione-obbligatoria-su-sicurezza-e-salute

➢ Avere letto con cura le informazioni utili contenute nelle pagine di ciascun Corso di Laurea Magistrale in Psicologia  
nel canale «Studiare>Tirocinio>TPV»

https://corsi.unibo.it/magistrale/Neuroscienze/formazione-obbligatoria-su-sicurezza-e-salute
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Il TPV in triennale: riconoscimento e recupero

Il TPV in triennale prevede attività per 10 CFU (250 ore) codice insegnamento: B5020 TPV 10 CFU extracurriculari

Nei primi mesi del 2026, dopo la verifica delle caratteristiche e della documentazione relativa alle attività svolte, i 10 
crediti sono stati riconosciuti integralmente o parzialmente a cura della Commissione Tirocini Integrata. 

I crediti riconosciuti sono già stati inseriti nelle carriere

In caso di riconoscimento parziale, i «crediti mancanti» possono essere acquisiti:

- nel corso del 1° anno della LM con TPV presso aziende/enti o strutture interne (se il recupero riguarda numero cfu 
uguale o superiore a 6, il TPV può essere svolto anche presso strutture esterne) 

- nel corso del 2° anno LM (attenzione: in applicativo figureranno 2 tirocini separati)

- tramite il riconoscimento di attività extrauniversitarie valutate coerenti

Crediti residui da recuperare:

- nell’applicativo tirocini sono visualizzati i crediti totali del TPV cioè 10 CFU

- su Almaesami sono visibili quelli ancora da sostenere
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Visualizzazione TPV triennale su applicativo tirocini



6

Visualizzazione crediti residui su Almaesami
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Il TPV nella magistrale: inserimento nel piano di studio

Il TPV nella magistrale prevede attività per 20 CFU (500 ore)

L’attività è prevista al 2° anno e prima di avviare il TPV è necessario inserire nel piano di studi la scelta delle modalità
di svolgimento:

- TPV da 20 CFU esterno tutto presso strutture/enti esterni

- TPV da 14 CFU esterno + TPV da 6 CFU interno ovvero in forma di insegnamento. (Attenzione: la LM WOP-P non
prevede questa opzione di scelta).

Anticipazione della finestra per presentare i piani di studio per dare la possibilità di iniziare il TPV ad 
inizio settembre.
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Dove trovare le informazioni - 1
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Dove trovare le informazioni - 2
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Dove trovare le informazioni - 3
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Dove trovare le informazioni - 4
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Referenti TPV di ciascun Corso

Corso di Laurea in Scienze e tecniche psicologiche – cod. 5963 - 6624 

Prof.ssa Erica Neri

Corso di Laurea Magistrale in Work, Organizational and Personnel Psycholoy - cod. 5967 - 6747

Prof. Luca Pietrantoni

Corso di Laurea Magistrale in Psychology of Wellbeing and Social Inclusivity – cod. 5966 - 6746

Prof.ssa Michela Candini 

Corso di Laurea Magistrale in Psicologia Cognitiva Applicata – cod. 5965 - 6745 

Dott. Giovanni Ottoboni 

Corso di Laurea Magistrale in Psicologia scolastica e di comunità – cod. 5961 - 6748 

Prof.ssa Erica Neri e dott.ssa Martina Benvenuti 

Dalla A alla L, tutor Dott.ssa Benvenuti. Dalla M alla Z, tutor Prof.ssa Neri 

Corso di Laurea Magistrale in Neuroscienze e riabilitazione neuropsicologica – cod. 5964 - 6743

Prof.ssa Caterina Bertini 

Corso di Laurea Magistrale in Psicologia clinica – cod. 5962 - 6744 

Prof.sse Ornella Montebarocci e Paola Surcinelli 

Da contattare tramite l’indirizzo e-mail cdl.psicologiaclinica-tpv@unibo.it 

Dalla A alla L, tutor Prof.ssa Montebarocci. Dalla M alla Z, tutor Prof.ssa Surcinelli 
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Accesso applicativi tirocinio

A disposizione due macro strumenti per la scelta della struttura esterna presso cui svolgere TPV:

- Tirocini SOL Studenti https://tirocini.unibo.it/tirocini/

- Accessibile da parte di studenti con le credenziali istituzionali

- Accessibile da parte di referenti di strutture/tutor psicologi con le credenziali ottenute in fase di 
registrazione o con SPID o CIE

- Procedura di attivazione TPV Esterno (500 ore o 350 ore per abilitanti o eventuali debiti triennale).

- Database Ordine Professionale https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php 

- Accessibile liberamente 

- Consultazione di strutture, progetti e tutor psicologi

https://tirocini.unibo.it/tirocini/
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
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Pagina di accesso applicativo tirocini SOL: Offerte – aziende/enti
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La scelta della struttura esterna: applicativo SOL tirocini Unibo – 
per visualizzare le STRUTTURE idonee e convenzionate
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La scelta della struttura esterna: applicativo SOL tirocini Unibo – per 
visualizzare le OFFERTE inserite dalle strutture

Attenzione alla denominazione 
del tirocinio: non compare TPV 

ma tirocinio curriculare
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La scelta della struttura esterna: Database Ordine Professionale –
consultazione
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La scelta del progetto e la richiesta di TPV

- Visualizzare nei due applicativi (Tirocini SOL Studenti https://tirocini.unibo.it/tirocini/ e Database Ordine 
Professionale https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php ) i progetti di tpv già confermati come idonei dalla CTI

- Individuata la sede, prendere accordi con il tutor psicologo della struttura ospitante

- Presentare la richiesta nell’applicativo tirocini (agganciandosi ad una offerta generica o ad personam) 

- Attendere l’approvazione

Attenzione:  il TPV non potrà avere inizio prima dell’approvazione

Una volta perfezionata e confermata la richiesta di TPV si scarica il registro presenze con il periodo e il monte ore 
autorizzato per il tirocinio.

 

Se subentrano trasferte durante il TPV non espressamente indicate nel programma di tirocinio approvato, è 
necessario comunicarle preventivamente (almeno 2 giorni lavorativi prima), tramite e-mail all’Ufficio tirocini 
campuscesena.tirocini@unibo.it mettendo in copia conoscenza il tutor psicologo della sede ed il referente TPV di 
Corso, che deve autorizzare.

Per eventuali dubbi relativamente al progetto di TPV potete contattare il tutor referente TPV del corso 

Per ogni dubbio procedurale/amministrativo contattare l’Ufficio tirocini

https://tirocini.unibo.it/tirocini/
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
https://tirocini.ep-web.it/tirociniSrch.php
mailto:campuscesena.tirocini@unibo.it
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Passaggi visibili in applicativo tirocini SOL
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Il TPV nella magistrale all’estero

TPV ALL’ESTERO: Tramite Bandi Erasmus (studio o tirocinio) oppure senza partecipazione al bando ma con attivazione 
tirocinio tramite applicativo (idoneità e convenzione).

In ogni caso, la Struttura ospitante deve acquisire la specifica idoneità compilando la Dichiarazione di Disponibilità. 
Verificare sempre con l’Ufficio tirocini e relazioni internazionali, prima di cominciare il tirocinio, che la struttura scelta 
possieda i requisiti previsti per ospitare il TPV.

Punti di attenzione:

- TPV all’estero in strutture universitarie max 6 cfu

- Nel caso di partecipazione ai Bandi Erasmus, vanno rispettate tempistiche e procedure sia dei Bandi sia del TPV in 
quanto sono due procedure parallele

- Nel caso di partecipazione al Bando Erasmus tirocinio la Struttura deve essere una sola
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Proporre nuove aziende/enti

È possibile proporre nuove aziende/enti dove svolgere TPV 

(Info su https://corsi.unibo.it/magistrale/PsicologiaClinica/informazioni-sui-tpv-psicologia-per-imprese) 

Le strutture devono:

- conseguire apposita idoneità da parte della CTI presentando all’Ufficio il documento di Dichiarazione di 
Disponibilità.

- Registrarsi all’interno dell’applicativo SOL Tirocini.

- Stipulare convenzione quadro per tirocinio con Unibo, qualora non sia già attiva. Non comporta costi per l’ospitante 
ed ha validità di 5 anni. La struttura sceglie se e quando ospitare tirocinanti.

- Inserire e monitorare le loro offerte di TPV e i relativi svolgimenti. Applicativo di supporto anche per l’ospitante.

https://corsi.unibo.it/magistrale/PsicologiaClinica/informazioni-sui-tpv-psicologia-per-imprese
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La conclusione del TPV
Terminato il TPV, all'interno dell'applicativo tirocini è necessario:

• indicare la data effettiva di fine tirocinio

• inserire il registro presenze completo di firme e timbro

• scaricare dalla pagina sulla procedura TPV del sito di corso il modulo per la valutazione conclusiva

• inserire il file con la valutazione conclusiva compilata e firmata a cura del tutor psicologo della struttura ospitante 
insieme con una relazione della propria esperienza di tirocinio (unire valutazione e relazione in un unico file .PDF 
max 3MB)

• compilare il questionario online

Verbalizzazione del tirocinio pratico valutativo

- L’attività formativa B5020 TPV 10 CFU EXTRACURRICULARI verrà verbalizzata dal referente TPV del CdS come idonea.

- Per verbalizzare le attività B2807 TPV ESTERNO 20 CFU; B2808 TPV ESTERNO 14 CFU, dovrai iscriverti alle 
corrispondenti prove di verbalizzazione su Almaesami pubblicate dal referente TPV del tuo corso di Laurea

Dopo aver superato e verbalizzato tutti gli esami, compresa anche la verbalizzazione del TPV, è possibile iscriversi alla 
PPV. Le informazioni sono disponibili nel canale STUDIARE>PROVA FINALE>PROVA PRATICA VALUTATIVA di ciascun 
Corso di LM in Psicologia. ATTENZIONE ALLE SCADENZE!!!
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Gestisci la fine del tirocinio in applicativo
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Registro presenze
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Le pagine informative: all’interno del canale STUDIARE – TPV di 
ciascun CdS in Psicologia

Verifica CFU triennale

https://corsi.unibo.it/magistrale/Neuroscienze/verifica-dei-10-cfu-di-tpv-acquisiti-nella-laurea-triennale 

Cos’è il TPV
https://corsi.unibo.it/magistrale/Neuroscienze/tpv

https://corsi.unibo.it/magistrale/PsicologiaClinica/tpv

https://corsi.unibo.it/magistrale/PsicologiaCognitivaApplicata/tpv

https://corsi.unibo.it/magistrale/PsicologiaScolasticaComunita/tpv

https://corsi.unibo.it/2cycle/PsychologyWellbeingInclusivity/tpv

https://corsi.unibo.it/2cycle/OrganizationalPsychology/tpv

Scelta struttura, avvio TPV, documenti utili e elenco referenti TPV di corso 
https://corsi.unibo.it/magistrale/Neuroscienze/tpv-presso-strutture

Per inserire nuove strutture

Informazioni per le imprese su Tirocini Professionalizzanti Valutativi in Psicologia per le imprese — Neuroscienze e 
riabilitazione neuropsicologica - Laurea Magistrale - Cesena
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Settore Servizi agli studenti - Campus di Cesena 

campuscesena.tirocini@unibo.it 

Linea telefonica STUDENTI: 0547 338914 dal lunedì al giovedì dalle 11: 00 alle 12:00

Linea telefonica STRUTTURE: 0547 338887 dal lunedì al giovedì dalle 9: 00 alle 12:00
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